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A Szegedi Tudomanyegyetem Rendezvényszabalyzata

1.§

Preambulum

A Szegedi Tudoményegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) jo hire, az oktatds és az
Egyetem zavartalan mtikodése megkoveteli, hogy az Egyetem szervezeti egységei altal,
illetve a teriiletén szervezett rendezvények Egyetemhez méltdé koriilmények kozott
keriiljenek lebonyolitasra; az Egyetem tovabbi szabalyozasainak megfelelden (Szervezeti
¢s Miukodési Szabdlyzat, Tlzvédelmi Szabéalyzat, Vagyonvédelmi és Rendészeti
Szabalyzat stb.). Az Egyetem szamara fontos, hogy a rendezvények - jellegiiktél
fiiggetlentil - lehetdvé tegyék a szervezok altal kitlizott célok elérését, szem elbtt tartva
azt, hogy id6tartamuk alatt biztositva legyen a résztvevok személyi és vagyoni biztonsaga.
Az Egyetem célja, hogy rendezvényei Osszhangban legyenek kiildetésével és értékeivel,
ne sértsék autonomidjat és ne veszélyeztessék a tulajdonaban, vagy hasznélatdban levd
vagyoni javak épségét.

A rendezvényszabalyzat célja, hogy az Egyetemen a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény 2. melléklet II. alcimében meghatarozottak alapjan, a 23/2011.(l11. 8.)
Korm. rendeletben (tovabbiakban Korm. rendelet) meghatarozottakra figyelemmel
valdsuljon meg a rendezvények engedélyezése, tovabba

a) biztositsa a rendezvények el6készitésének és engedélyeztetésének belsd szabalyozasat
és rendjét,

b) megteremtse a lehet6ségét, hogy az Egyetem vezetdi és szakemberei gazdasagi és jogi
értelemben ellendrizzék az el6készités és lebonyolitds menetét, illetve betekintést
nyerjenek a rendezvényszervezéshez kapcsolodo folyamatokba;

C) egységesitse a rendezvények megszervezésére vonatkozd dokumentaciot;

d) azonos elveket szabjon meg a rendezvények engedélyezésére, illetve tiltasara.

2.§

Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazéaséaban:

a) rendezvény: egy meghatarozott térben, idészakban ¢és korben, nem iizemszerii
ismétlddéssel szervezett esemény, vagy eseménysorozat, amelynek soran emberek
csoportjanak kozos tevékenysége, alkalmi jelleggel, kiillondsen kozdsségi program, a
zenés-tancos események, sportesemények.

b) rendezvényszervezés: eldre meghatarozott rendezvénnyel kapcsolatos teljes kort
elokészitd, szervezd, dsszehangold, lebonyolitd munka, mely tobbek kozott magaban
foglalja az esemény megvaldsitdsaval kapcsolatos infrastruktira (helyszin, technika,
tolmacsolas, kiszolgald egységek stb.) biztositasat, valamint esetlegesen a
résztvevokrol vald gondoskodast (szallas, étkezés, programok stb.) is.

C) arendezvény szervezdje: az a rendezvényszervezest ellatd személy, akit a rendezvény
szervezdjeként bejelentettek, és aki felel a sziikséges engedélyek beszerzéséért, a
bejelentések, tdjékoztatdsok megtételéért. A rendezvény szervezdje intézkedési
jogkorrel rendelkezik. A rendezvény egész ideje alatt 6 vagy megbizottja a helyszinen
tartozkodik a szabdlyos lebonyolitds ¢s a rend fenntartasa érdekében. A rendezvény
szervezdje csak az Egyetem kozalkalmazottja, vagy az Egyetemmel munkavégzésére
iranyuld egyéb jogviszonyban allé természetes személy, vagy az Egyetemmel polgari
jogi jogviszonyban all6 jogi személy torvényes vagy ligyleti képviseletére jogosult
természetes személy lehet.
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d)

9)
h)

)

K)

m)

n)

engedélyeztetési kotelezettség: a rendezvénytartasi engedély beszerzésével
kapcsolatos feladatok.

engedélyezett létszam: a résztvevoknek az a létszama, amely az Egyetem vezetése
altal rendelkezésre bocsatott teriilet/helyiség alapteriiletét a kiliritési szamvetést
figyelembe véve a jogszabalyoknak megfelel6 id6 alatt biztonsagosan el tudja hagyni.

a rendezvény teriilete: az Egyetem teriiletének az a része, amelyet a rendezvény
céljabol az Egyetem vezetése a rendezvény szervezdjének rendelkezésére bocsatott.

az egyetem teriilete: az Egyetem altal fenntartott vagy haszndlt ingatlanok,
0sszessege.

kiils6 helyszin: minden olyan helyszin, amely nem tartozik az egyetem teriileté¢hez.
biztonsagi személyzet: a rendezvény szervezdje altal kozvetleniil, vagy biztonsagi
szolgalaton keresztlil megbizott személyek, akik a rendezvény teljes iddtartama alatt
felel6sek a rend fenntartasaért. Ebbe a létszamba nem tartoznak bele az objektum
szervezetszerl védelmét ellatok.

Egészségiigyi szolgalat: az alapszintli egészségiigyi ellatast biztositd, a rendezvény
helyszinén jelenlévd egészségiligyi szolgalat, amely a rendezvény ideje alatt all
rendelkezésre.

vis maior helyzet: olyan kiils6 elharithatatlan ok, koriilmény (pl.: természeti csapas,
sz€lsOséges 1ddjaras, rendkiviili esemény vagy kozlekedési baleset), amely
veszélyezteti a rendezvény biztonsagos, balesetmentes megrendezését.

zenés, tancos rendezvény: rendszeresen vagy meghatdrozott alkalombol, illetve
id6épontban tartott, nyilvanos, nem zartkorli, valogatott lemezbemutatas vagy €16
eldéadas utjan nyujtott zeneszolgaltatast f6szolgaltatasként nyajtoé rendezvény, amelyen
a részvételhez nem kell megvaltott iil6hellyel rendelkezni;

zenés, tancos rendezvényre alkalmas egyetemi objektum: 23/2011.(111.8.) Korm.
rendelet hatdlya ald tartozo rendszeres rendezvényekre kiadott allando engedéllyel
rendelkezd épitmény.

alumni rendezvény: Minden, az Egyetem alumnusainak szervezett rendezvény.

3.8
A szabalyzat hatalya

@] Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
az Egyetem teriiletén szervezett barmely rendezvényre.

@ Jelen szabalyzat hatalya ald tartoznak azon rendezvények is, amelyek szervezését,
lebonyolitasat az SZTE EHOK vagy barmely kari HOK végzi.

4. §
Kozpontilag engedélykoteles rendezvények

(@8] Engedélykoteles rendezvény, a varhatoan 100 f6t meghaladd résztvevoi 1étszammal jaro:

3)

b)

minden, az Egyetem terliletén megtartott kozOsségi program, amely az adott
helyszinen az objektum rendeltetésétdl eltér, vagy

olyan program, amelyet nem az Egyetem szervezeti egységei szerveznek, de az
Egyetem tertiletén zajlik a rendezvény.
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A résztvevoi 1étszamtol fiiggetleniil engedélykoteles rendezvények:

a) az Egyetem rendeltetésével Ossze nem fiiggd, igy kiilondsen a kereskedelmi célu
rendezvények,

b) a zenés, tancos rendezvények, kivéve a zenés, tancos rendezvényre alkalmas egyetemi
objektumban rendszeresen, eldre tervezetten tartott rendezvényeket, valamint az Egyetem
teriiletén talalhatd bérleti szerzodés keretében, hatosagi engedély birtokaban iizemeltetett
vendéglatd egységek altal és egységekben megrendezett rendezvényeket. Ez utobbiak
vonatkozdsdban az egyetemi objektum vezetdje, illetdleg a bérldje felel a
jogszabalyokban és az objektum hatdsagi engedélyeiben foglaltak betartasaért.

5.8

Bejelentéskoteles rendezvények

Bejelentéskoteles rendezvények az Egyetem teriiletén megtartott, a 4. §-ban
meghatarozott kdrbe nem tartozé azon rendezvények, a résztvevok szamatol fliggetleniil,
amennyiben a résztvevok személyének, kozéleti szerepvallalasanak, vagy az altaluk
képviselt szervezet tudomanyos, gazdasagi, kulturalis, diplomadciai, illetve kormanyzati
hierarchidban betoltott szerepénél és jelentdségénél fogva a rendezvény megfeleld
elokészitése, megszervezése, biztositasa fokozott figyelmet kovetel meg. (E korbe
tartoznak azon rendezvények is, amelyet a szervezdk a rektor, illetve a kancellar
részvételével kivannak lebonyolitani.)

Az Egyetem teriiletén csak az Etikai Szabdlyzatnak i1s megfeleld rendezvények
valdsulhatnak meg.

Ha a rendezvényt szervez0 nem azonos a rendezvény tervezett teriiletét {izemeltetd
szervezeti egységgel, akkor az iizemeltetét legalabb 30 nappal kordbban igazolhatd
modon értesiteni kell a rendezvényrdl a teriilet biztositasa érdekében.

6. §

Rendezvényterv, rendezvénytartasi kérelem

A Karok ¢s mas szervezeti egységek altal elére tervezhetd engedély- €s bejelentéskdoteles
rendezvényeket tanévenként, féléves bontasban kell tervezni. A tervet legkésébb az adott
félév elsd napjaig meg kell kiildeni a Nemzetkozi és Kozkapcesolati Igazgatosag részére. A
tervnek tartalmaznia kell a szervezeti egység megnevezését, a rendezvények tervezett
helyét, idejét, megnevezését és résztvevoi 1étszamat, valamint a rendezvény felelosét €s
elérhetdségeit. A Nemzetkdzi és Kozkapcesolati Igazgatdsag gondoskodik a tervek
Miszaki Igazgatosag részére torténd megkiildésérdl is.

Rendezvénytartdsi kérelmet minden rendezvény esetében koteles a rendezvény szervezdje
a kancellar 4ltal kiadott, a Modulo rendszerben, a Nemzetkozi és Kozkapcsolati
Igazgatosag alatt elérhetd, elektronikus tirlapon benyujtani a Nemzetkozi és Kozkapcsolati
Igazgatosaghoz. A rendezvénytartasi kérelmet a (4) bekezdésben foglalt kivétellel olyan
idében kell megtenni, hogy a jogszerl €s strukturalt végrehajtasra — kiilonds tekintettel a
kapcsolodo beszerzésekre - kelld 1d0, de legalabb 30 nap alljon rendelkezésre. Az eldre
nem tervezhetd rendezvényeknél is torekedni kell a fenti idépontok megtartasara, de a
tudomasszerzést kovetden haladéktalanul rendezvénytartasi kérelmet kell eléterjeszteni.
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Amennyiben a kérelmezett rendezvény lebonyolitasdban valtozéas torténik, azt minden

esetben haladéktalanul, G formanyomtatvany kit6ltésével, a valtozasok kiemelésével

jelezni kell.

Az Egyetem altal szervezett zenés tdncos rendezvény esetén a rendezvénytartasi kérelmet

a zenés tancos rendezvények miikddésének biztonsdgosabba - tételérdl  szolo

23/2011.(II1.8.) Korm. rendeletben meghatarozott hataridok betartasa érdekében a

rendezvény napjat megelézden legaldbb 30 nappal be kell nytjtani a Nemzetkozi és

Kozkapcsolati Igazgatdosag részére. A Nemzetkézi ¢és Kozkapcesolati Igazgatdsag

gondoskodik a kérelem Miiszaki Igazgatosag részére torténd megkiildésérol is.

A rendezvénytartasi kérelemnek tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:

a) arendezvény megnevezését

b) arendezvényszervezd nevét, elérhetdségeit (e-mail, mobil szam)

c) arendezvény pontos helyét, idejét

d) arendezvényszervezd nyilatkozatat arrdl, hogy a rendezvény engedélykoteles-e, vagy
csak bejelentés koteles

e) arésztvevoi kort, a résztvevok tervezett szamat

f) arendezvény megszervezésének pontos litemtervét

g) arendezvény részletes programtervét, ennek részeként a szabad programok idészakat
is megjeldlve;

h) a rendezvényhez vagy ahhoz kapcsoldodéan harmadik személyek marketing,
promocids megjelenését és azok tartalmat;

i) arendezvény sajtonyilvanos-e, ehhez kozponti tdmogatast igényel-e

J) amennyiben relevans, a biztositast végzé személyzet pontos megjeldlését, 1étszamat,

k) amennyiben relevans, a rendezvény hazirendjét, esetleges egyéb szabalyzatait,

[) a rendezvény Egyetemen beliili felelése nevét, elérhetségeit (abban az esetben
sziikséges, ha a rendezvény szervezdje harmadik személy),

m) minden olyan informaciot, amelyet a szervezd Iényegesnek tart.

Amennyiben az adott rendezvény sajtonyilvanos és/vagy barmilyen sajtokommunikacid

elézi meg vagy koveti, a rendezvény szervezdje koteles egyeztetni a Nemzetkézi és

Kozkapcsolati Igazgatosaggal.

Amennyiben a rendezvény lebonyolitasahoz kiils6 alvallalkozora van sziikség, a szervezo

gondoskodik az arajanlatok beszerzésérdl, illetve dontése soran megindokolja a nyertes

arajanlat kivalasztasanak szempontjait. A szabdlyszerli beszerzés lebonyolitisa a

rendezvényszervezd kotelezettsége.

A rendezvény szervezdje koteles gondoskodni a rendezvény biztonsadgos lebonyolitasdhoz

szlikséges engedélyekrdl, biztositani a pénziigyi és jogi szabdlyozasoknak vald

megfelelést, kiilonds tekintettel a zenés, tancos rendezvények milkddeésének

biztonsagosabba tételérdl szo6lo 23/2011.(I11. 8.) kormanyrendeletben, valamint a Nemzeti

Kommunikaciés Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikéacids beszerzések kozpontositott

kozbeszerzési rendszerérdl szold 247/2014. (X.1.) kormanyrendeletben foglaltakra.

Amennyiben az adott rendezvénynek kiils0 szponzora, vagy termeéket/szolgaltatast
népszeriisitd, marketingkommunikaciot végz0 partnere van a rendezvény szervezdje
koteles a szerzddés aldirdsat megelézden tajékoztatni a Nemzetkozi €s Kozkapcesolati
Igazgatosagot a szponzori/rekldmszerzddés részleteirdl.
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7. §

Engedélyezés, bejelentés

(1) A bejelentéskoteles rendezvények esetében a rendezvény szervezdje a rendezvénytartasi
kérelmet a 6. § (5) bekezdésénck a) — €), h) és i) pontjainak kit6ltésével, valamint a
rendezvény tematikajanak, és programjanak révid bemutatdsdval nytjtja be a 6. § (4)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen. A bejelentést a Nemzetkozi és Kozkapcsolati
Igazgatdsag nyilvantartasba veszi €s rogziti az egyetemi rendezvénynaptarban.

(2) Az engedélykdteles rendezvények esetében a rendezvénytartasi kérelmet a nemzetkozi €s
kozkapcesolati igazgatd, a miiszaki igazgatd és a jogi, igazgatdsi és humanpolitikai
foigazgatd eldzetesen véleményezi, e korben sziikség esetén eldzetesen egyeztet az
érintett szervezeti egységek vezetdivel. A rendezvénytartasi kérelmet az arra vonatkozo
igazgatdi véleményekkel egyiitt a nemzetkdzi és kozkapcsolati igazgatd megkiildi a
rektornak ¢és a kancellarnak. A rendezvénytartasi kérelem targyaban a rektor és a
kancellar a kérelem benyujtasatol szamitott 7 munkanapon beliil — a Preambulumban
megfogalmazott célokra figyelemmel — miiszaki ¢és biztonsdgi szempontok alapjan
kozosen dont. Az engedély kiadasanak megtagadasat minden esetben indokolni kell. A
dontésr6l a Nemzetkdzi ¢és Kozkapcsolati Igazgatdésdg a rendezvény szervezdjét
haladéktalanul tajékoztatja. Amennyiben hataridon beliil a dontésre nem kertil sor, akkor
azt ugy kell tekinteni, hogy a rendezvény megtartdsat a dontésre jogosultak

engedélyezték.
8.8
Ellenorzés, felelosség
@ A rendezvények ellendrzésére az Egyetem részérdl a rektor és a kancellar altal irdsban
feljogositott ellenérz6 személy (tovabbiakban: ellendr) jogosult.
@ Az ellendr jogosult a helyszin, a jogosultsagi igazolasok, egyéb dokumentumok, targyi és
személyi feltételek ellendrzésére.
&)} Az ¢élet- és/vagy vagyonbiztonsagot sulyosan veszélyeztetd esetben az ellenér azonnali
hatallyal korlatozo, illetve tilto rendelkezéseket hozhat.
@ Az ellendr, a nemzetkozi és kozkapcsolati igazgatdo, a miszaki igazgatd és a jogi,

igazgatasi €és humanpolitikai féigazgatd, valamint az altaluk meghatalmazott személyek
jogosultak a rendezvény szervezdjétdl irdsban vagy szoban tdjékoztatast kérni.

® A jogszabalyi kovetelmények és az Egyetem szabalyzataiban foglaltak betartasaért a
rendezvény szervezdjét feltétlen és korlatlan feleldsség terheli. Amennyiben a rendezvény
szervezdje harmadik személy, a vele kotott szerzédésben fentiekrdl rendelkezni kell.

©® Amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezéseit sérté vagy a hallgatoi rendezvény teriiletén
elkovetett magatartassal kapcsolatban szabalysértés, vagy bilincselekmény elkdvetésének
alapos gyanuja meriil fel, igy a rendezvény szervezdje haladéktalanul értesiti a jogi,
igazgatasi €s humanpolitikai fOigazgatot, aki kezdeményezi a sziikséges hatosagi
intézkedés megtételét.
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9.8

Karesetekkel kapcsolatos eljaras

(1) A rendezvény soran bekovetkezetett karesetekkel kapcsolatban a mindenkori

Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat vonatkozoé rendelkezései megfelelden
iranyadok.

10. §
Atmeneti és zaré rendelkezések

(1)  Jelen Szabalyzatot a Szenatus 2017. oktober 30. napi iilésén, a SZ-16-11/2017/2018.
(X.30.) szamu hatarozataval elfogadta. A Szabalyzat 2017. november 1. napjaval 1ép
hatdlyba. Jelen szabalyzat a Szegedi Tudomdnyegyetem Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatanak mellékletét képezi.

Kelt: Szegeden, 2017. év oktdober ho 30. napjan

Dr. Szab6 Gabor s.k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar



