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Neptun-jogosultsaq igénylésének rendje

igényléshez szukséges dokumentumok a CooSpace-ben a Neptun-

dokumentacid szintér Mappak menlu/Neptun jogosultsag igénylés alatt talalhatok:

http://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-498737/Folder-1291486

Dokumentum megnevezése Dokumentum tartalma

Alkalmazotti  jogosultsag  igénylés — | igényld CGrlap Neptunban mar rogzitett

kitbltendd kari jogosultsag igény esetén alkalmazottak szamara

CooSpace elsé lépések bevezet6 tajékoztatod a rendszer
hasznélatahoz

Neptun jogosultag igénylés rendje az igényléshez sziikséges informaciok

Neptun kbzponti egység adatbekérés igényld Grlap kdzponti egységek alkalmazotti

adatainak az Uzemeltetés altal torténd
régzitésehez

. Uj, kari munkavallalé belépésekor a személyiigyi referens rdgziti az alkalmazotti

adatokat a Neptunban. Ezt kdvetéen a kliens program hasznalatahoz a
szervezeti egység Kkitolti az alkalmazotti jogosultsag igénylés (rlapot
és alairast kdovetéen megkuldi az Uzemeltetés szamara. (Oktatasi Igazgatdsag
Oktatasigazgatasi Iroda JATIK Ady tér 10.)

A _munkavallalé tavozasakor szintén ennek az lrlapnak a kitoltése
szukséges a jogosultsagok megsziintetéséhez.

. Kozponti egység munkavallalojanak jogosultsag igénylése esetén az adatokat

a Neptun Uzemeltetés rogziti az Neptun kézponti egység adatbekérés tablazat
matijevic.rita@rekt.u-szeged.hu e-mail cimre megkuldését kdvetben.

. Oktatdi webes feliilet hasznalatahoz az igényl6 lap kitbltése nem szlikséges,

a jelszo igénylés a www.neptun.u-szeged.hu/jelszo internetcimen talalhato
eljarasrend szerint lehetséges.

. A megadott adatok alapjan az Uzemeltetés kiosztja a jogosultsagot a

Neptunban, tovabba kliens program hasznalatara beadott igény esetén a kért
szerepkorok kiosztasat kovetben a megfeleld e-learning anyagok is
megjelennek a kliens alabbi menljében: Sajat adatok (200)/Neptun e-
tananyagok (81900). Az e-learning anyagok eléréséhez sziikséges a
Neptunban régziteni az alkalmazott e-mail cimét.

. Megtdrténik a hozzarendelés CooSpace Neptun-dokumentacio szintérhez és a

szerepkor szerint szikséges alszintérhez.

. Jelszbigénylés esetén a jelszot a belsdé postaval juttatjuk el az alkalmazott

szamara a Neptunban vagy az adatlapon megadott szervezeti egységébe.

. A Neptun-bevezetés e-learning-anyagot a jogosultsag-kiosztast kovet6 2 héten

belll - de legkésébb a jelenléti oktatas megkezdése elbtt - teljesiteni kell.
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8. A belépést kdvetb jelenléti oktatasokra — az oktatas megszervezését kovetden
a szervezeti egyseg vezetdje delegalja az uj munkavallalot. Az adott félévre
Utemezett oktatasokrdl az Oktatasi Igazgatdsag értesitést kild a TO vezetdk
szamara a félév elején.

A CooSpace hasznalatanak leirasa a CooSpace els6é Iépések dokumentumban
megtalalhatd. (A dokumentum elérési helye ezen leiras elején megtalalhato) A CooSpace az
egyetemi holnap nyité fellletén talalhaté legfelsé menlsorbdl érheté el. Belépés a
korabban a ETR-hez hasznalt — vagy az ujonnan igényelt - felhasznalé névvel és
jelszoval lehetséges.

A Neptun-dokumentacio szintér felépitése:
Alszinterek

Az egyes alszinterek a szerepkorokhoz tartoz6 dokumentaciokat tartalmazzak. A

hozzarendelés Neptunban kiosztott jogosultsagnak megfeleléen térténik. (FIR statisztika,
Kollégiumi adminisztrator, Mikodési engedély, Orarend, Személyiigyi referens, Tanszéki
adminisztrator, Tantervezd, Tanulmanyi adminisztrator)

Hirdetétablak

Neptun GY.l.K. — ezen a hirdetétablan gydjtjuk a Neptun hasznalataval kapcsolatban
gyakran felmerulé kérdéseket a hozzajuk tartozé valasszal.

Tananyagok

Az adminisztrativ munkatarsak tajékoztatasul megtekinthetik a hallgatoi és az oktatéi
web-es felllet f6bb funkcidinak e-learning tananyagat.

ra

Mappak

A mappak menupontban a nagyobb terjedelmii anyagokat tesszuk k6zzé a kovetkezé
bontasban:

Felvi.hu jogosultsag igénylés: Felvételi adminisztraciohoz szikséges jogosultsag
igénylése.

Neptun jogosultsag igénylés: Alkalmazotti jogosultsag igénylé rlap, CooSpace elsé
lépések, Az igénylés eljarasrendje, az alkalmazotti adatbekérd tablazat kozponti
egységek szamara.

Neptun képzések: A Neptun képzési rendszer leirasa és a tanulmanyi adminisztracio
képzésének Utemezése.

Neptun rendszer telepitékészlete: A Neptun kliensprogram telepitéséhez szikséges
dokumentacio és a telepitékészlet.
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