Tajékoztato a 2017/18 tanév 1. félév vizsgaidoszakanak elokészitésérol

A vizsgaiddszakra a hatalyos Egyetemi Tanulmanyi-és Vizsgaszabalyzat a http://www.u-
szeged.hu/szabalyzatok Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (TVSZ), és a karokon a Kari
Tanulmanyi Ugyrend érvényes, mely altalaban a Kar honlapjan megtalalhato.

Az SZTE Egyetemi Naptarban (http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/) megadottak szerint a
2017/2018. tanév 1. félévi vizsgaidoszakanak, vizsgahirdetésének, jegybeirasanak idérendje

- Vizsgahirdetési idészak: 2017.10.30 — 2018.02.02
[Eldirt vizsgaidopontok publikalasa:2017.10.30 — 2017.11.19]
A 2017.12.23 - 2018.01.1 kozotti téli szabadsagolas alatt a vizsgaztatas is sziinetel!
Erre az id0szakra NE hirdessenek vizsgat!

- Vizsgaiddszak: 2017.12.11 — 2018.01.27, az utovizsga iddszak 2018. januar 29 —
februar 3. kozott esedékes.

A 2017.12.23 - 2018.01.1 kozotti téli szabadsagolas alatt a vizsgaztatas is sziinetel!

- Vizsgajelentkezések: 2017.11.27 — 2018.02.08
A jelentkezés nem egyszerre nyilik meg minden kar szdmara!
A pontos idépontokat az Egyetemi Megnyitasrend ( http://web5.etr.u-
szeged.hu:8080/naptar/Megnyitasrend/index.jsp) tartalmazza
A kovetkezok kertilnek ellendrzésre:
- A hallgaténak nincs rendezetlen kiértesitett kivetett tartozasa (az 6szi esedékességi
hatarid6 utan esedékes kivetések nem szamitanak).
- A TVSZ-ben eldirt (max. 3 jelentkezés, max. 9 sikertelen vizsga, max 1 javitovizsga,
...) feltételeinek teljesitése.
- Vizsgaeredmények beirasa: 2017.11.27 — 2018.02.02
Legkésobb a vizsgat kovetd 5. napon, amennyiben az munkasziineti nap, akkor az azt
kovetd elsé munkanapon!
- Reklamacios idoszak: 2017.11.29 — 2018.02.15
- A hallgatonak ebben az id6szakban van lehet6sége a Neptun-ban szereplé érdemjegyek
vitatasara a kurzusért felelos egységnél, jogos esetben a javitast az oktatd/tanszék végzi
el.
Az idGszak utan az érdemjegyek javitasara vagy TR-be torténd bejegyzésére a kar
Tanulmanyi Bizottsagdhoz intézett kérelem alapjan van lehetdség, amennyiben a
bizottsag a kérelmet pozitivan biralja el
Jogsértés esetén a Hallgatdi iigyek jogorvoslati szabalyzatanak eljardsa szerint
jogorvoslatot lehet elGterjeszteni.
A jegyek modositasat 2018. februar 15. utan a kari Tanulmanyi Osztaly az oktatotol
érkezd irasbeli kérésre jogosult elvégezni, a mddositasrol hivatalos bejegyzés késziil.
Utovizsga dij megfizetése magyar és kiilfoldi hallgatok esetén egyarant utolag torténik,
ezt a vizsgan megjelenéskor ellendrizni nem sziikséges.

Tajékoztaté 2017 18 1 félév_vizsgaidGszakrol.docx 1/6


http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok
http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok
http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/
http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/Megnyitasrend/index.jsp
http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/Megnyitasrend/index.jsp

A vizsgak kezelésével kapcsolatos dokumentaciok:

1. Oktatok szamara
- Az oktato WEB bejelentkezd feliiletén is megtalalhato vizsgakezeles segedlet 170509.pdf
file t.
- aCoospace-en az Oktat6i Informacios szintér / Lecturers' Information Scene
(OKTINF) szintér Dokumentumok mappajaban, ill. a Tananyagok kozott talalhatoak.

2. Tanszéki adminisztratorok szamara
- A CooSpace Neptun-bevezetés (neptun-bev-szte) szintér Tanszéki adminisztrator
(TSZ_ADMIN) alszinterében 1év6 Tananyagok mappaban
(Tanszeki_adminisztrator_oktatds_anyaga.pdf, Tanszeki_dokumentacio_-6.4.pdf )
3. Hallgatok szamara
- aCoospace-en a Hallgatoi informacids szintér / Students' Information Scene
(HLGINF) szintér Neptun felhasznaldi kézikonyvek / Neptun User Guides
mappéjaban, ill. a Tananyagok kozott talalhatoak.
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A vizsgak kezelésével kapcsolatos teenddk elindulasanak rovid 6sszefoglalojat a kovetkezo tablazat

tartalmazza:

Oktatoi feliilet (web)

Tanszéki adminisztrator (kliens program)

VizsgaidSpont hirdetése

1) Vizsgak, jegybeirds mentpont
- félév valasztas
2) Uj vizsga kiirasa

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgdi (48800)
- Hozzdad
VAGY (inkabb meghirdetett vizsgak szerkesztésére
ajanlott feltlet):
1) Szervezeti egységek (28000)
2) Vizsgak (31250)

Hallgaté jelentkeztetése
vizsgaidépontra

1) Vizsgék, jegybeirds mentpont
- felév valasztas
2) VizsgaidGpontra kattintas
- "Kurzusok,jelentkezett hallgatok" ful
- Kurzus sordnak végén "+" jelre kattintas:
Jelentkeztet/ Lejelentkeztet
- Hallgato kijeldlése, alul "Jelentkeztet" gomb

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév beadllitasa
4) Kurzus vizsgdi (48800)
5) Vizsgajelentkezés, lehtzas (49600)
- "Jelentkeztet" gomb (vizsgajelentkezési idGszakon
tal: "Hatdridontuli jelentkeztetés")
- Hallgaté keresése, OK

Vizsgalap/Vizsgabizonylat*
nyomtatdsa

1) Vizsgdk, jegybeirds mentpont
- félév valasztas

2) Vizsga id6pont sor végén "+" jelre kattintas
- Vizsgalap / Vizsgabizonylat nyomtatas

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
- Targy kivalasztasa
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (43800)
5) Vizsgajelentkezés, lehuzds (49600)
- "Vizsgalap" gomb

Kurzusjegy beiras
(Teljesités a szorgalmi
id&szakban, nincs
vizsgaidépont)

1) Oktatas
2) Kurzusok
- félév valasztas
- Kurzus sordnak végén "+" jelre
kattintas
- "Jegybeiras"

1) Szervezeti egységek (28000)

2) Targyak (46800)/Hozzarendelt targyak (2650)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra

3) Targy kurzusai (48200)/ (2750)
- Félév beallitasa

4) Kurzusjegy beiras (49200)/ (24850)

Vizsgaeredmény beirasa

1) Vizsgak, jegybeirds mentpont
- félév valasztas

2) Vizsga id6pont sor végén "+" jelre kattintas
- "Jegybeiras"

Igazolatlan tavollét: N.J.M (Nem jelent meg) és "Beszamit"
pipa
Igazolt tavollét: csak NJ.M. pipa

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlrés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév beallitdsa
4) Kurzus vizsgdi (48800)
5) Vizsgajegy beirds (49000)

VAGY

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Kurzusok vizsgai (31350)

3) Vizsgajegy beiras (49150)

Igazolatlan tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" és "Beszamit a
vizsgakba" pipa

Igazolt tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" pipa

*

Vizsgalap (vizsgéra jelentkezett hallgatok teljes listdjaval)
Vizsgabizonylat=Teljesitési lap (Hallgatonként 1 oldal)
ill. Hallgato altal a HWEB-rdl kinyomtatott "Teljesitési lap"- egy targyrél vagy "Teljesitési lap (Vizsgabizonylat)" - teljes félévi kurzusfelvételrdl
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Figyelem!

1. Amennyiben olyan vizsga hirdetésére keriil sor, melyre tobb kar hallgatdi is jelentkezhetnek,
vegyék figyelembe a Megnyitasrendet, hogy egyenl eséllyel indulhasson mindenki. ( PI. a
jelentkezés késleltethet6, ha a vizsga max. létszamat 0-ra allitjuk, majd atirjuk a valds szamra, ha
mindenkinek megnyilt a jelentkezés lehetsége.

Vagy hasznaljuk az ,,Egyedi vizsgajelentkezési id6szak™-t, az kart6l, megnyitasrendtol fiiggetlen.)

2. A vizsgak hirdetésekor nem szabad elfeledkezni arrol, hogy a Szervezeti egységnek nemcsak sajat
targyai vannak, hanem mas egység altal kiajanlott, az egységhez hozzarendelt targyak.
Ha ezen targyak kurzusaira is kell vizsgat, akkor azokat a kovetkezok szerint tehetik meg:

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Hozzarendelt targyak (2650)
- Szdrés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (2750)
- Félév beidllitasa
4) Kurzus vizsgai (53350)
- Hozzaad

3. A tobbi Tanszéki adminisztratori tevékenység esetén is a Szervezeti egységek (28000) /
Hozzéarendelt targyak (2650) meniipontok kivalasztasaval kell inditani a folyamatot!

4. Az SZTE 2017/18/1 félév Normal vizsga idészakan kiviil es6 vizsgak meghirdetésére szolgal az
»Egyedi vizsgajelentkezési idoszak” alkalmazasa.
Ezt a mddszert olyan esetben hasznaljuk, ha olyan vizsga keriil kiirasa, amelynél az intézményi
vizsgajelentkezési idéponttdl szeretnénk eltérni.
Sziikség lehet egyedi id6szak bedllitasara a vizsgakurzusok eldrehozott vizsgainal, a
veégzos hallgatok esetében, akik eldbb jelentkeznek egy adott vizsgara, vagy olyan vizsga
esetében, amelyre egész félévben folyamatosan biztositjuk a jelentkezést, ill. az évkdzben
tartando vizsgaknal.

Az Egyedi vizsgajelentkezési idoszak™ a vizsga hirdetésekor, a vizsga Alapadatok fiilén adhato

meg.
PI.
Kiegészitd adatok l Kurzusok l Eﬁfehéielek] Teremfoglalsok l Eqvéncsoportok l

Vizsga leirdsa: Vizaoa helye: Sebészeti Kinlka (Semmelweis u. 8) :
Vizga tipus: |Szébeli J Egyedi vizsgajelentkezés kezdete; |2D1 708,14, @ |1 0:00:00
Kezdete: [2017.1024. E[130000  Egyediviesgzielentkezés vége:  [2017.10.23 130000
Vege: [2017.10.24. B[15:0000  Vardista maximais létszém: | 0
Minimlis létszam: | Maximalis létszam: | 1
A vizsgaztatd [3thatd a jelentkezési iddszakban v Azonosits: [171024130015005948
Vizaga [athatdsana a weben v Vizega masolasa
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A jelentkezés kezdete az a datum, melyt6l engedélyezziik a jelentkezést, a vége pedig a vizsga
idépontja eldtt 24 draval. Azok a hallgatok tudnak jelentkezni a vizsgara, akik felvették azt a
kurzust, melyre a vizsga kiirasra kertilt.

5. A Szervezeti egységek (28000)/Targyak (46800) - Sziirés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra, Targy
kivalasztasa /Targy kurzusai (48200)- Félév valasztas /Kurzus vizsgai (48800) meniipont utan
kivalasztott vizsga adatainak Kurzusok fiilén lehet a vizsgahoz tovabbi kurzusokat
hozzékapcsolni.

A vizsga Alapadatok fiilén lehet beallitani a maximalis 1étszamot, mely a vizsgara jelentkezheto
hallgaték maximalis szama. Ha maximalis 1étszamot nem adunk meg, akkor barmennyien
jelentkezhetnek a vizsgara. Ha azt akarjuk, hogy ne tudjanak jelentkezni, 0 maximalis létszamot
kell megadni. Létszam megadasanal figyeljiink arra, hogy ha a vizsga tobb kurzushoz keriilt
kiirasra, (,,Kurzusok” tabulator fiil alatt tobb kurzust is rendeltiink a vizsgdhoz) akkor a
»Kurzusok™ tabulator fiil alatt az egyes kurzusokrol jelentkez6 hallgatok szama is beallithato. A
kiilon-kiilon kurzusrél jelentkezd hallgatok szamanak 6sszege meg kell, hogy egyezzen az 6sszes
vizsgara jelentkez6 hallgatok szamaval. Ebben az esetben az adott kurzusrdl annyi hallgatd
jelentkezhet a vizsgara, amennyi 1étszam beallitasra kertilt, attol fiiggetleniil, hogy a vizsgara
jelentkezhet6 hallgatok szama még nem telitett.

A Kurzusok fiilén lehet az adott kurzusra vonatkozo Vizsgatipust, valamint a Vizsgafeltételt
beallitani, megvaltoztatni.

Az oktaté a WEB-n a Vizsgak meniipont kivalasztasa utdn egy meghirdetett vizsga modositasaval
a Kurzusok szekcional az ,,Eldzetes vizsgafeltétel” mezdben a lenyilo valasztéklistabol jelolheti
Ki kurzusonként azt, hogy miként korlatozza a vizsgara jelentkezést. Pl. ,,1 —UV” azt jelenti, hogy
az adott vizsgara az 1. UV-s hallgatok jelentkezhetnek.

Fontos!

Amennyiben a ,,Vizsga tipus” mez6ben nem tudjuk kivalasztani a vizsga kivant tipusat, akkor
ellendrizni kell a kurzus Alapadatok fiilon a Vizsgatipus beallitasokat. Itt lehet megadni, hogy az
adott kurzushoz milyen tipust vizsgakat lehet hirdetni majd. Ha nem adunk meg semmit, akkor a
kurzushoz a vizsgakiiras nem lehetséges.

6. Teremfoglalas vizsgahoz:
»Szervezeti egységek (28000) (szervezeti egység kivalasztasa)/Targyak (46800) (Targy
kivalasztasa)/Targy kurzusai (48200) (Kurzus kivalasztasa)/Kurzus vizsgai (48800)
(vizsgaalkalom kivalasztasa)”, ,, Teremfoglalasok™ fiil, ,,Szerkeszt” gomb,
» Kivalasztott termek : ,, Terem kivalasztasa” gomb, terem kikeresése, ,,OK” gomb. (nem
jelent sem foglaldst, sem igénylést, csak sziirés!!!): a kivalasztott terem orarendjének
megtekintése a ,,Terem orarendje” gombbal.
* Vizsgahoz rendelt termek : ,, Terem hozzaadasa” gomb, feljovo feliileten szlirési feltételek
beallitasa ,,Terem keresése” gomb / terem kivalasztasa és ,,OK” gomb, majd ,,Mentés” gomb.
Termeket nem kurzushoz foglalunk, hanem a vizsgédhoz. A kozvetlen teremfoglaléast alkalmazzuk.
Ha tobb vizsgat tartunk egyszerre egy teremben, ez lehetséges. Ha az 1. vizsgdhoz mar
lefoglaltunk egy termet, akkor a kdvetkezonél mar nem az iires termek kozott kell keresni, hanem
a foglaltak kozott.
A teremkeresOben be kell pipalni a foglalt termeket a szabad termek helyett.

7. A ,Vizsga leirasa” mezobe ajanlott beirni a vizsgaval kapcsolatos fontos informaciokat, mert azt
a hallgatok is latjak a jelentkezéskor.

8. A Kiegészit6 adatok fiilon 1évé Telephely vagy Képzési hely mezoket NEM kell kitolteni!
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9. Vizsgaeredmények adminisztralasa
A teljesitések adminisztracidja az érvényes Egyetemi Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat 13. A
vizsgaztatas rendjérdl sz6l6 13.6 bekezdés és a 6. melléklet, az elektronikus leckekonyv
vezetésének és alkalmazasainak szabalyai (lasd Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (TVSZ) (pdf)
(4961 KB)) szerint torténik.
A szébeli vizsgakra a 2017/18. tanév 1. félévének végén a hallgato sajat Neptun feliiletérdl
kinyomtatott Teljesitési lapot (egy targyrol)- [Vizsgdk \ Felvett vizsgak <Félév kivalasztasa> \ + \
Vizsga adatok \ Alapadatok fiil ,, Vizsga bizonylat nyomtatdsa” gomb], vagy a Targyteljesitési
lapot (teljes félévi kurzusfelvételrdl) — [Tanulmanyok / Leckekonyv meniipont, ,, Teljesitési lap
nyomtatdsa” gomb] valamint személyazonositasra alkalmas arcképes igazolvanyt (személyi
igazolvany, utlevél, jogositvany) kell magaval vinnie.
Az irasbeli vizsgakon megszerzett érdemjegyet a hallgatd Targyteljesitési/Teljesitési lapjan nem
kell feltiintetni, a dolgozat szolgal utolagos ellenérzésre, melyen az eredmény, az értékeld neve és
alairas feltiintetése sziikséges.
Az eredmények rogzitése a Neptun rendszerben:
Tanszéki adminisztratori joggal a telepitett Neptun kliens programban az alairassal
teljesitendd kurzusok eredménye a Kurzusjegy beiras (49200) meniipontban (,,Bejegyzés
tipusnal”alairast valasztva) rogzitheto.
Vizsgaalkalomhoz k6t6do jegyet a Vizsgajegy beiras (49000) meniipontban lehet bejegyezni.
A Neptun rendszerben nem sziikséges vizsgat hirdetni az alairasra végzddo kurzusok esetében,
elegend6 a Kurzusjegy (49200) meniipontban bejegyezni a teljesitést. Amennyiben esetleg az
alairasra végz6do kurzushoz mar hirdettek vizsgat, az alairast a vizsgajegy beirasnal rogzitsék.
Az oktatoknak is van lehetdsége eredmény rogzitésére a webes feliileten a ,,Vizsgak,
jegybeiras” meniipontban, amennyiben az adott kurzuson oktatoként szerepelnek.

Félévmegtagadas:

Ha az oktato egy hallgato kurzuselismerését megtagadja, akkor érdemjegyként a ,,Nem
értékelhet6”’eredményt rogziti. Ez még lehetdséget ad az adott féléven beliili javitasra.

Ha érdemjegyként ,,Letiltva” eredmény keriil beirasra, akkor a hallgaté mar ebben a félévben nem
javithat, vizsgara nem jelentkezhet.

Ha a hallgato6 a gyakorlat kurzus sikerességének feltételeit nem teljesiti, és ezért a kurzushoz
kapcsolodo eldadas vizsgaira sem jelentkezhet, akkor minden kurzus jegybeirasi feliiletén elore be
lehet rogziteni a ,,Letiltva” értéket.
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