SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM ,
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR DEKAN

Oktatasban résztvevo tanszékek részére Targy: 2019/2020. tanév I. félév vizsgainak elokészitése

Tisztelt Professzor Asszony/ Ur!

Az alabbiakban szives t4jékoztatasul kozoljik a vizsgaiddszakkal kapcsolatos hataridoket, fontosabb
informéaciokat.

A 2019/2020. tanév 1. félévi vizsgaidoszak 2019. december 9- 20-ig és 2020. januar 2-25-ig tart, az
utévizsga idészak 2020. januar 27 — februar 1. kozott esedékes. Téli bezaras: 2019. december 23-
2020. januar 1.

A vizsgaidészakra a hatalyos Egyetemi Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat http://www.u-szeged.hu/sza-
balyzatok, és az AOK Kari Tanulméanyi Ugyrend érvényes, mely a Kar honlapjan megtalalhato:
http://www.med.u-szeged.hu/karunkrol/kari-szabalyzatok/kari-szabalyzatok

1. A vizsgahirdetés menete

A vizsgak meghirdetésére a Neptun-ban 2019. oktéber 28 — 2020. januar 31. kozott van lehetoség.
A vizsgaidGpontok kozzétételére el6irt hataridé 2019. november 17.

Vizsgakurzusok elérehozott vizsgainak lebonyolitasara a TVSZ 12.1 pontja szerint a hallgatonak le-
hetdsége van az oktatoval egyeztetett idodpontban.

A vizsgakhoz tantermet a Tanulményi Osztallyal (Mester Agnes, e-mail mester.agnes@med.u-sze-
ged.hu , tel:34-2286) el6zetesen egyeztetve foglalhatnak le.

Tanszéki adminisztratorok vizsgahirdetési lehetdségei: Szervezeti egységek/Targyak- Sziirés a ,,Meg-
hirdetett félév targyai”-ra, Targy kivalasztasa/Targy kurzusai- Félév valasztas/Kurzus vizsgai
(48800), vagy a Szervezeti egységek/Vizsgdk(31250) meniipontban. Vizsgafeltétel (Els6
vizsga/UV/2. UV...) bedllitasra az elébbi meniipontokon beliil a ,,Kurzusok™ tabulator fiilon, az eld-
jelentkezési feltételnél lesz lehetdség. Az utovizsga hétre kérjilk minden esetben jeloljék be az
UV/2.UV.. eléjelentkezési vizsgafeltételt, mert a Neptun rendszerben a hallgatok ennek hianyaban
elsd vizsgara is tudnak jelentkezni az utdvizsga iddszakban! Tovabbi informdaciok: Vizsgik keze-
1ése_2018.pdf, Tanszeki_adminisztrator_oktatas_anyaga.pdf, Tanszeki_dokumentacio -6.4.pdf. Ok-
tatoi segédlet: vizsgakezeles_segedlet 170509.pdf. Minden vizsgaval végz6dé —szigorlat, kollok-
vium, beszamolo (5), gyakorlati jegy (5) — kurzushoz legyenek szivesek vizsgaidépontot hirdetni,
¢s ezek eredményét a Vizsgajegy beirds (49000) meniipontban, vagy oktatoként a WEB-en rogziteni.
Az eredmények rogzitésekor ne feledkezzenek el az egységhez rendelt tantargyakrol (magyar és ide-
gen nyelvii képzés hallgat6éi szamara hirdetett demonstratori munka, TDK, klinikai d6nkéntes
munka...), melyeket tanszéki adminisztratorként a Hozzarendelt targyak (2650) meniipontban lehet
elérni. Az egyes meniipontok pontos elérése megtalalhatd a mellékelt tablazatban.

Vizsga masolas esetén a masolt vizsgaiddponthoz rendelt tanterem csak abban az esetben kertil at az
Uj id6pontra is, amennyiben a termet mashol ugyanerre az iddpontra még nem valasztottak ki.

Engedélyezett negyedik vizsgahoz elnokot minden esetben a Dékani Hivatal jel6l ki, harmadik is-
métld vizsga esetében akkor, ha erre az intézet igényt tart. Az igényt legalabb 48 éraval a vizsganap
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elétt kérjiik bejelenteni irasban az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre. A hatarid6 betartasara
kérjik, forditsanak figyelmet, eldsegitve ezzel a szervezést!

A sikeres vizsga megismétlésére a felvett targyak koziil egy félévben egy tantargybol egy alkalom-
mal van mod - a vizsgaztatd intézethez benyujtott- kérelemre az aktualis vizsgaidészakon beliil (TVSZ
15. pont).

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az egyetemi Neptun bedllitds szerint a hallgatok mar az els6 vizsga

kezdoéidépontja utan tudnak jelentkezni a kdvetkezd vizsgara. A masodik vizsgajelentkezés az elsd
eredmény hidnyaban utdvizsganak szamit.

2. Félévmegtagadas

Ha van olyan magyar, angol, vagy német nyelvii képzésben résztvevd hallgato, akinek a kurzus elis-
merését alairas megtagadasaval nem javasolja, az érintett nevét rovid indoklassal, 2019. december
5. csiitortok 12 éraig az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre bejelenteni, valamint Nep-
tun-ban targykovetelmény tipustodl fiiggden ,,megtagadva”, vagy ,letiltva” érdemjegvként rogzi-

teni sziveskedjék.

Felhivom szives figyelmét, hogy a hallgatok a kotelezd gyakorlati kurzusok félévmegtagadasa elle-
nére tovabbra is tudnak jelentkezni az adott tantargy eldéadas targyelemének vizsgajara: a vizsgarol
valé eltiltashoz lehetéség van a hallgatonal ,,Letiltva” eredmény bejegyzésre az oktatéi WEB-en
az Oktatds- Kurzusok meniiponton keresztiil, tanszéki adminisztratorként a Kurzusjegy beirds menti-
pontban.

3. Vizsgajelentkezés

Az AOK hallgatéi a Neptun rendszerben 2019. november 27. szerda 20.00 ératol jelentkezhet-
nek a vizsgakra, de megerGsitésiil kérjik ellenérizzék az Egyetemi Megnyitasrendet:
http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/Megnyitasrend/index.isp

Amennyiben tobb kar részére is hirdetnek vizsgaidépontot, vegyék figyelembe, hogy a vizsgajelent-
kezés megnyitasa a sajat karinal korabban is torténhet! A tobb Kar hallgatoi szamara meghirdetett

vizsgaiddpontok esetében a vizsgan ,,Egyedi vizsgajelentkezési idészakot” lehet bedllitani, ezzel biz-

tosithatok az egyenld esélyek. A vizsga kezdete —amennyiben AOK hallgatok is jelentkezhetnek-

2019.11.27. 20:00, a vége pedig a vizsga idépontja eloétt 24 oraval.

A hallgatéi vizsgajelentkezést az alabbi esetekben akadalyozza meg a tanulmanyi rendszer:

- rendezetlen dijtartozas

- eldirt vizsgafeltétel hianya

- TVSZ-ben eldirt feltétel egyikének tallépése (maximum 3 kurzusfelvétel, kezdéstdl fliggden ma-
ximum 6, vagy 9 sikertelen vizsga, félévenként maximum 1 javitovizsga)

4. Vizsgaeredmények adminisztraldsa
A vizsgaeredmények beirasara 2019. november 25- 2020. februar 6. kozott kertilhet sor. A szobeli
vizsgak érdemjegyét aznap, az irasbeli vizsgaeredményeket legkésobb a vizsgat koveto 3. napon be

kell jegyezni a tanulmanyi rendszerbe. Amennyiben ez munkasziineti nap, akkor az ezt kovetd elso
munkanapon.

A szobeli vizsgakra a 2019/20. tanév 1. félévének végén a hallgato sajat Neptun feliiletérél kinyom-
tatott Teljesitési lapot (egy targyrol), vagy a Targyteljesitési lapot (teljes félévi kurzusfelvételrol)
valamint személyazonositasra alkalmas arcképes igazolvanyt (személyi igazolvany, utlevél, jogosit-
vany) kell magaval vinnie.
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Az irasbeli vizsgakon megszerzett érdemjegyet a hallgatdo Targyteljesitési/Teljesitési lapjan nem
kell feltiintetni, a dolgozat szolgal utdlagos ellendrzésre, melyen az eredmény, az értékeld neve és
alairas feltiintetése sziikséges.

Eredmények rogzitése a Neptun rendszerben: Tanszéki adminisztratori joggal a telepitett Neptun
kliens programban az alairassal teljesitend6 kurzusok eredménye a Kurzusjegy beiras (49200) me-
niipontban (,, Bejegyzés tipusndl ’ alairast valasztva) rogzithetd, nem sziikséges vizsgat hirdetni. A de-

monstratori munka, tudomanyos diakkori tevékenység, klinikai 6nkéntes munka tantargyaknal
sem sziikséges vizsgat hirdetni, ezek eredményét a Hozzarendelt targyak/Targy kurzusai/Kurzusjegy
beiras (24850) meniipontban lehet bejegyezni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a kurzusjegyként
rogzitett eredményeket a hallgaté a sajat web feliiletén a felvett targy, vagy kurzus fel6l, mig a
vizsgajegyként szerzett érdemjegyet a Vizsgak/Felvett vizsgak meniiponton keresztiil érheti el.
Vizsgaalkalomhoz kotodo jegvet a Vizsgajegy beiras (49000) meniipontban lehet bejegyezni. Az

oktatoknak is van lehetsége eredmény rogzitésére a webes feliileten a ,,Vizsgak, jegybeiras” me-
niipontban, amennyiben az adott kurzuson ,,oktat6 (jegyz6)”, vagy ,,vizsgaztatd” oktatotipussal szere-
pelnek.

A hallgatonak ebben a félévben 2020. januar 27 — februar 13. kozotti idoszakban van lehetdsége a
Neptun-ban szerepl6 érdemjegyek vitatasara a kurzusért felel6s egységnél, jogos esetben a javitast az
oktato/tanszék végzi el. Jogsértés esetén a Hallgatoi tigyek jogorvoslati szabalyzatanak eljarasa szerint
jogorvoslatot lehet eldterjeszteni. A jegyek modositasat 2020. februar 13. utan a Tanulmanyi Osz-
taly az oktatotol érkez6 irasbeli kérésre jogosult elvégezni (office.aokto@med.u-szeged.hu cimre kiil-
dott e-maillel). A modositasrol a Neptun feliileten hivatalos bejegyzés késziil, amely a hallgato sza-
mara is elérhetd.

Utovizsga dij megfizetése magyar ¢€s kiilfoldi hallgatok esetén egyarant utélag torténik, ezt a vizsgan
megjelenéskor ellendrizni nem sziikséges.

Kérem, a fenti informadciokrol az érintett tanulmanyi felelost / Neptun tanszéki adminisztrdatorokat is

feltétleniil értesiteni, illetve javasoljuk a feliratkozast a Kari Hirlevélre az aok.kommunikacio@med.u-
szeged.hu e-mail cimen.

Szeged, 2019. oktober 29.

Tisztelettel:

Prof. Dr. Lazar Gyorgy S.k.
orvoskari dékan

Melléklet: Vizsgak kezelésének helye a Neptun rendszerben

Dékani Hivatal Magyar Nyelvii Képzési Csoport
6725 Szeged, Tisza Lajos krt. 109. 6725 Szeged, Tisza Lajos krt. 107.
Tel.: (62)545-016 Tel.: (62) 545-017,018,019, 020
E-mail.: office.aokdh@med.u-szeged.hu E-mail: office.aokto@med.u-szeged.hu

http://Amww.med.u-szeged.hu
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Kurzusjegyek, vizsgak kezelésének helye a Neptun oktatdéi web és a tanszéki adminisztratorok kliens program feliiletén

Oktatoi feliilet (web)

Tanszéki adminisztrator (kliens program)

VizsgaidGpont hirdetése

1) Vizsgak, jegybeiras meniipont
- félév valasztas
2) Uj vizsga kiirasa

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
- Hozzdad
VAGY (inkdbb meghirdetett vizsgdk szerkesztésére
ajanlott felulet):
1) Szervezeti egységek (28000)
2) Vizsgdk (31250)

Hallgaté jelentkeztetése
vizsgaid6pontra

1) Vizsgak, jegybeiras meniipont
- félév valasztas
2) Vizsgaid6pontra kattintas
- "Kurzusok,jelentkezett hallgatok" ful
- Kurzus sordnak végén "+" jelre kattintas:
Jelentkeztet/ Lejelentkeztet
- Hallgatd kijel6lése, alul "Jelentkeztet" gomb

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
5) Vizsgajelentkezés, lehuzas (49600)
- "Jelentkeztet" gomb (vizsgajelentkezési
id&szakon tul: "Hataridéntuli jelentkeztetés")
- Hallgatd keresése, OK

Vizsgalap/Vizsgabizonylat* nyomtatasa

1) Vizsgak, jegybeiras meniipont
- félév vélasztas

2) Vizsga idGpont sor végén "+" jelre kattintas
- Vizsgalap / Vizsgabizonylat nyomtatas

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra
- Targy kivalasztasa
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
5) Vizsgajelentkezés, lehuzas (49600)
- "Vizsgalap" gomb

Kurzusjegy beiras
ElsGsorban aldiras bejegyzés tipus esetén,
vagy félévmegtagadas: "megtagadva", vagy
vizsgaletiltas: "letiltva" bejegyzésére.
Megjegyzés: kurzusjegy rogzitésnél
el6feltétel ellendrzés nem torténik, az itt
rogzitett jegy nem szamit elhasznalt
vizsgaalkalomnak

1) Oktatas
2) Kurzusok
- félév vélasztas
- Kurzus soranak végén "+" jelre
kattintas
- "Jegybeiras"

Megajanlott jegy** is adhat6 /csak 4 (jd), vagy 5
(jeles), vagy jol megfelelt eredmény esetén/ a
"Megajanlott jegy" jel6l6négyzetet kipipalva

1) Szervezeti egységek (28000)

2) Targyak (46800)/Hozzérendelt targyak (2650)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra

3) Targy kurzusai (48200)/ (2750)
- Félév bedllitasa

4) Kurzusjegy beiras (49200)/ (24850)

Megajanlott jegy** is adhatd /csak 4 (j6), vagy 5 (jeles),
vagy j6l megfelelt eredmény esetén/ a "Megajanlott
jegy" jelolénégyzetet kipipalva

Vizsgaeredmény beirasa

1) Vizsgak, jegybeiras meniipont
- félév valasztas
2) Vizsga id6pont sor végén "+" jelre kattintas
- "Jegybeirds"
Igazolatlan tavollét: N.J.M (Nem jelent meg) és "Beszamit"
pipa

Igazolt tavollét: N.J.M. és "Igazoltan tavol" pipa

"Nem értékelhet": vizsgateljesitmény nem értékel hetd,
példaul segédanyag hasznalata miatt

Vizsgaeredmények beirdsara és a jegybeirdsok

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Sz(irés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
5) Vizsgajegy beiras (49000)

VAGY

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Kurzusok vizsgai (31350)

3) Vizsgajegy beiras (49150)

ellenbrzésére a "Vizsgdk, jegybeiras" menipontban a
"Vizsga statisztikdk" tabulator filre kattintva is van
lehet&ség

Igazolatlan tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" és "Beszamit a
vizsgakba" pipa

Igazolt tavollét: "Nem jelent meg a vizsgdn" és "Igazoltan
tavol" pipa

"Nem értékelhet6":vizsgateljesitmény nem értékelhetd,
példaul segédanyag haszndlata miatt

*

Vizsgalap (vizsgara jelentkezett hallgatok teljes listajaval)
Vizsgabizonylat=Teljesitési lap (Hallgatonként 1 oldal)

k%

Megajéanlott jegy esetén a hallgatd mar nem tud vizsgdra jelentkezni. Amennyiben a hallgaté mar jelentkezett vizsgara, és ezt kovetSen toérténik a
jegymegajanlas, 6nalléan nem tud lejelentkezni, de elfogadni sem tudja a megajanlott jegyet, tehat ajanlott lejelentkeztetni a vizsgardl. A megajanlott
jegyrdl a hallgatonak mindenképpen rendelkeznie kell a sajat webes felliletén a Targyak/Megajanlott jegyek mentipontban.




