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Oktatasban résztvevo tanszékek részére Targy: 2023/2024. tanév 1. félév vizsgainak el6készitése

Tisztelt Professzor Asszony/ Ur!

Az alabbiakban szives tdjékoztatasul kozoljik a vizsgaiddszakkal kapcsolatos hataridoket, fonto-
sabb informaciokat.

A 2023/2024. tanév 1. félévi vizsgaidészak 2023. december 18- 23-ig és 2024. januar 2- februar
3-ig tart, az utovizsga idészak 2024. februar 5 — 10. kozott esedékes.
Téli bezaras: 2023. december 24- 2024. januar 1. (vizsgaztatasi sziinet).

A vizsgaidészakra az 1j, 2023.09.01-t6l hatdlyos Egyetemi Tanulmanyi-és Vizsgaszabalyzat €s a

2022/23. tanév 2. félévétsl hatalyos Kari Tanulmanyi Ugyrend szabalyai vonatkoznak.
A vizsgaztatas sordn feltétleniil legyenek tekintettel a sajatos képzési igényi hallgatok vizsgazta-
tasra vonatkoz6 igényeire.

1. A vizsgahirdetés menete
A vizsgak meghirdetésére a Neptun-ban 2023. november 6-at kévetéen 2024. februar 9-ig
van lehet6ség. A vizsgaidépontok kozzétételére eldirt hataridé 2023. november 26. (Egye-
temi ETR naptar)
Vizsgakurzusok elérehozott vizsgainak lebonyolitasaraa TVSZ 12.1 pontja szerint a hallgatonak

lehetdsége van az oktatdval egyeztetett idopontban.
A vizsgakhoz tantermet a Tanulmanyi Osztaly oktatasszervezd munkatéarsaval (Baldzs Sara, e-
mail aok.terem@med.u-szeged.hu, tel.:34-2286) elézetesen egyeztetve foglalhatnak le.

Tanszéki adminisztratorok vizsgahirdetési lehetOségei: Szervezeti egységek/Targyak(468000)-
Sziirés azokra a targyakra, melyre a félévben hirdettek kurzust. Targy kivalasztasa/Targy kurzu-
sai(482000)- Félév valasztas/Kurzus vizsgai (488000), vagy a Szervezeti egységek/Vizs-
gak(312500) meniipontban.

Ha a vizsga CooSpace-ben zajlik, ne felejtsék el kurzushoz hozzéaadni a ,,CooSpace-es teszt”
vizsgatipust, hogy ennek megfelelden lehessen meghirdetni a vizsgaidépontot. Vizsgafeltétel
(Els6 vizsga/UV/2. UV...) bedllitasra az el6bbi meniipontokon beliil a ,,Kurzusok™ tabulator fii-
16n, az el6jelentkezési feltételnél lesz lehetdség. Az utovizsga hétre kérjitk, minden esetben
jeloljék be az UV/2.UV.. eldjelentkezési vizsgafeltételt, mert a Neptun rendszerben a hallgatok
ennek hidnyaban elso vizsgara is tudnak jelentkezni az utovizsga idészakban!

Vizsga masolas esetén a masolt vizsgaidéponthoz rendelt tanterem csak akkor keriil at az 0j
idOpontra is, ha a termet mashol ugyanerre az idépontra még nem valasztottak ki. Masolas soran
a rendszer masolhatja az eredeti vizsga jelentkezési iddszakat is, ezt érdemes javitani, ha
szlikséges. Tovabbi informaciok elérhetéek a Tanszéki adminisztrator CooSpace szintérben.



https://u-szeged.hu/szabalyzatok/tanulmanyi-230831
http://www.med.u-szeged.hu/karunkrol/kari-szabalyzatok/kari-szabalyzatok
http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/
http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/
mailto:aok.terem@med.u-szeged.hu
https://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-498743
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Oktatoéi segédlet: Oktatdi Informacios Szintér, Neptun - Oktatéi web — Vizsgdk kezelése (e-
tananyag), vizsgakezeles segedlet 170509.pdf, OWEB_GY I K Frissitve 2018 12 19.pdf,
Coospace - Feladat (oktatoi) Coospace - Vizsgafeladat (oktatdi), Coospace_teszteredme-

nyek_visszairasa_neptun-ba.pdf
Minden vizsgaval végzodé kurzushoz legyenek szivesek vizsgaidopontot hirdetni, és ezek

eredményét a Neptun rendszerben rogziteni a 4. pontban foglaltaknak megfelelden.

A vizsgahirdetési, jegybeirdsi meniipontok elérhetdsége megtalalhatd a mellékelt tablazatban.
A sikertelen gyakorlati jegy mind a szorgalmi idészakban, mind a vizsgaiddszakban javithato,
amelyet a hallgatd szamara biztositani kell.

Ajanlas: az elégtelen kurzusjegy beirasat kovetden a vizsgaidészakra hirdetett vizsganal Neptunban
a gyakorlati UV (,,G”-1. ill. 2. UV-re egyarant jelentkezhet, ,,G1”-csak 1. UV, ,,G2”-csak 2. gyak.
UV) eldjelentkezési feltételek egyikét kell beallitani.

Engedélyezett negyedik vizsgahoz és utolso alkalommal megkisérelt (hatodik, ritka esetben
kilencedik) vizsgahoz elnokot minden esetben a Dékén jelol ki, harmadik ismétl6 vizsga eseté-
ben akkor, ha erre az intézet igényt tart. Az igényt legalabb 48 éraval a vizsganap elétt kérjiik
bejelenteni irasban az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre. A hatarid6 betartasara kér-
jiik, forditsanak figyelmet, eldsegitve ezzel a szervezést!

A sikeres vizsga megismétlésére a felvett vizsgatargyak koziil legfeljebb két alkalommal (0j
TVSZ 15. pont) van mdd - a vizsgaztato intézethez benyujtott- kérelemre az aktualis vizsgaido-
szakon beliil. A gyakorlati jellegli targyak sikeres jegyének javitasara nincs lehetdség.
Tajekoztatom, hogy az egyetemi Neptun beallitds szerint a hallgatok mar az els6é vizsga Nep-
tunban beallitott végidépontjatol kezdve tudnak jelentkezni a kovetkezd vizsgéara. A masodik
vizsgajelentkezés az elsé eredmény bejegyzéséig utdvizsganak szamit.

2. Félévmegtagadas

Ha van olyan magyar, angol, vagy német nyelvii képzésben résztvevé hallgato, akinek a kurzus
elismerését alairds megtagadasaval nem javasolja, az érintett nevét rovid indoklassal, 2023.
december 5. kedd 12 éraig az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre bejelenteni szi-
veskedjék.

Felhivom szives figyelmét, hogy a hallgatok a kételezd gyakorlati kurzusok félévmegtagadasa
ellenére tovabbra is tudnak jelentkezni az adott tantargy eldéadés targyelemének vizsgajara.

A vizsgardl valo eltiltast kérjiik, jegyezzék be a Neptunban. Oktatoi weben: Oktatas \Kur-
zusok mentiipontban kurzusok megjelenitése, a targynévre kattintas utan ,,Kurzus hallgatoi” ta-
bulator fiilon ,,Vizsgadra jelentkezhet” oszlopban megteleld jeloléssel, ,,Vizsgajelentkezés enge-
délyezés mentése” gombbal; Kliens programban: Targy \Tdrgy hallgatoi mentipont/ ,,Indexsor
adatok” tabulator fiilon a ,,Vizsgdra jelentkezhet” mezé hasznalataval- a hallgato a letiltasrol
automatikus Neptun {lizenetet kap.


http://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-126142
http://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-126142/File-1127818
http://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-126142/File-1127818
https://web8.neptun.u-szeged.hu/oktato/CommonControls/SaveFileDialog.aspx?Type=&id=179562041&Func=LoginDocumentations
https://web8.neptun.u-szeged.hu/oktato/CommonControls/SaveFileDialog.aspx?Type=&id=338525549&Func=LoginDocumentations
https://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-126142/File-1331167
https://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-126142/File-1331170
https://www.coosp.etr.u-szeged.hu/File/ToolDownloadFile-6BB63983EFAA996DF061BBF4F513BD7C8EDBEB76FE5689DBB069172F928D40F7DC31C053?fn=coospace_teszteredmenyek_visszairasa_neptun-ba.pdf
https://www.coosp.etr.u-szeged.hu/File/ToolDownloadFile-6BB63983EFAA996DF061BBF4F513BD7C8EDBEB76FE5689DBB069172F928D40F7DC31C053?fn=coospace_teszteredmenyek_visszairasa_neptun-ba.pdf
mailto:office.aokto@med.u-szeged.hu
mailto:office.aokto@med.u-szeged.hu
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3. Vizsgajelentkezés
A SZAOK hallgatoi a Neptun rendszerben 2023. december 6. szerda 20.00 (magyar kép-
z¢€s), illetve 21:00 (idegennyelvii képzések) oratol jelentkezhetnek a vizsgakra. Egyetemi
Megnyitasrend: http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/Megnyitasrend/index.jsp
Amennyiben tobb kar részére is hirdetnek vizsgaidopontot, vegyék figyelembe, hogy a vizsga-
jelentkezés megnyitasa a sajat karinal korabban is torténhet! A tobb Kar hallgatol szamara

meghirdetett vizsgaidépontok esetében a vizsgan ,,Egyedi vizsgajelentkezési idészakot” Iehet

beallitani, ezzel biztosithatok az egyenld esélyek. A vizsgajelentkezés kezdete —amennyiben

SZAOK hallgatok is jelentkezhetnek- 2023.12.06. 20:00/21:00, a vége pedig a vizsga idOpontja

eldtt 24 oraval.

A hallgatoi vizsgajelentkezést az alabbi esetekben akadalyozza meg a tanulményi rendszer:

- rendezetlen dijtartozas

- eldirt vizsgafeltétel hidnya

- TVSZ-ben eldirt feltétel egyikének tallépése (tantargyanként maximum 6 vizsgalehetdség, egy
vizsgaidGszakban 3 vizsga, sikeres vizsga javitasa félévenként 2 alkalommal)

4. Szeretnénk kiilon is felhivni a figyelmiiket a vizsgacsalas kapcsan a KTU 13.3 pontjara, mely
szerint

"...A hallgatok figyelmét a vizsga megkezdése elott fel kell hivni az esetleges csalas kovetkez-
ményeire. A vizsgan/évkozi szamonkérésen torténd csalas, meg nem engedett eszkdz hasznalata
esetén a vizsga/szamonkérés azonnal felfliggesztésre keriil (az adott vizsgaalkalmon a hallgato
tanulmanyi teljesitménye nem értékelhetd (elégtelen érdemjegy nem irhato be).

A vizsgaztatd/felligyeld tanar jegyzOkonyvet vesz fel az eset 0sszes 1ényeges koriilményérdl,
amelyet a hallgat6 aldirdsaval tudomasul vesz. A jegyzokonyvet a vizsga napjan meg kell kiil-
deni a dékannak. A csalast elkoveto hallgatd az SZTE fegyelmi szabalyzataban foglaltak szerinti
biintetésben részesiil."

Mellékelten talalhatjak a sziikség esetén hasznalni javasolt jegyzokonyv mintat.

A fegyelmi eljaras meginditasat a tanszékvezet6 elektronikus formaban is kezdeményezheti az
office.aokdh@med.u-szeged.hu cimre megkiildve az esetr6l szabalyosan felvett jegyzokonyv
csatolasaval.

5. _Vizsgaeredmények adminisztralasa
A vizsgaeredmények beirasara 2023. december 4- 2024. februar 15. kozott keriilhet sor. A sz6-
beli vizsgdk érdemjegyét aznap, az irasbeli vizsgaeredményeket legkésébb a vizsgat koveté 3.
naptari napon 16 éraig be kell jegyezni a tanulmanyi rendszerbe. Amennyiben ez munkaszii-
neti nap, akkor az ezt kdvetd els6 munkanapon.

A szébeli vizsgakra a 2023/24. tanév 1. félévének végén a hallgatd sajat Neptun feliiletérél
kinyomtatott Teljesitési lapot (egy targyrol), vagy a Targyteljesitési lapot (teljes félévi kurzus-
felvételrol) valamint személyazonositasra alkalmas arcképes igazolvanyt (személyi igazolvany,


http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/Megnyitasrend/index.jsp
mailto:office.aokdh@med.u-szeged.hu
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utlevél, jogositvany) kell magéaval vinnie. Az irasbeli vizsgakon megszerzett érdemjegyet a hall-
gatd Targyteljesitési/Teljesitési lapjan nem kell feltiintetni, a dolgozat szolgal ut6lagos ellen-
Orzésre, melyen az eredmény, az értékeld neve €s aldiras feltiintetése sziikséges.

Eredmények rogzitése a Neptun rendszerben: Tanszéki adminisztratori joggal a telepitett
Neptun kliens programban az alairassal teljesitendé kurzusok eredménye a Kurzusjegy beiras
(492000) meniipontban (,, Bejegyzés tipusnal” alairast valasztva) rogzithetd, nem sziikséges

vizsgat hirdetni. A demonstratori munka, tudomanyos diakkori tevékenység, klinikai on-
kéntes munka tantargyaknal sem sziikséges vizsgat hirdetni, ezek eredményét a Hozzarendelt
targyak/Targy kurzusai/Kurzusjegy beiras (248500) meniipontban lehet bejegyezni. A kurzus-
jegykent rogzitett eredményeket a hallgaté a sajat web feliiletén a felvett targy, vagy kurzus
felol, mig a vizsgajegyként szerzett érdemjegyet a Vizsgak/Felvett vizsgak meniiponton ke-
resztiil érheti el. Vizsgaalkalomhoz kotoédo jegyet a Vizsgajegy beiras (490000) meniipont-
ban lehet bejegyezni. Az oktatoknak is van lehetdsége eredmény rogzitésére az oktatoi web
feliileten a ,,Vizsgak, jegybeiras” meniipontban, amennyiben az adott kurzuson ,oktatd
(jegyz0)”, vagy ,,vizsgaztatd” oktatotipussal szerepelnek. Neptunbol meghirdetett CooSpace-es
teszt esetén csoportosan is visszairhato a teszteredmény.

A hallgatonak ebben a félévben 2024. februar 5— 22. kozotti idészakban van lehetdsége a Nep-
tunban szerepl6 érdemjegyek vitatasara a kurzuseért felelos egységnél, jogos esetben a javitast az
oktato/tanszeék végzi el. Jogsértés esetén a Hallgatoi ligyek jogorvoslati szabalyzatanak eljarasa
szerint jogorvoslatot lehet eldterjeszteni.

A jegyek médositasat 2024. februar 22. utan a Tanulmanyi Osztaly az oktat6tdl érkezd irdsbeli
kérésre jogosult elvégezni (office.aokto@med.u-szeged.hu cimre kiildott e-maillel). A modosi-
tasrol a Neptun feliileten hivatalos bejegyzés késziil, amely a hallgaté szamara is elérhetd.

Kérem, a fenti informadciokrdl az érintett tanulmanyi felelost / Neptun tanszéki adminisztratorokat
is feltétleniil értesiteni, illetve javasoljuk a feliratkozdst a Kari Hirlevélre az aok.kommunika-
cio@med.u-szeged.hu e-mail cimen.

Szeged, 2023. november 15.

Tisztelettel:

Prof. Dr. Lazar Gyorgy s.k.
orvoskari dékan

Mellékletek: 1. Vizsgacsalasi jegyz6konyv minta

2. Vizsgak kezelésének helye a Neptun rendszerben


https://web1.neptun.u-szeged.hu/oktato/login.aspx
https://web1.neptun.u-szeged.hu/oktato/login.aspx
https://www.coosp.etr.u-szeged.hu/Scene-126142/Folder-86481
mailto:office.aokto@med.u-szeged.hu
mailto:aok.kommunikacio@med.u-szeged.hu
mailto:aok.kommunikacio@med.u-szeged.hu
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elismerem, hogy a(z) .....cccovveveeieieece e (tantargy) vizsgan meg nem engedett

eszkozt/modszert hasznaltam.

datum:.........ccoeeeeiinnnnn,
alairas
1. tana 2. tanu
Statement of cheating at an exam
L =T =1 )Y RSP
admit, that | cheated at the eXam Of ... (subject).
date: ..o
signature
1% witness 2" witness
Protokoll von Schwindeln
HIErMIt gEIE ICN .o Zu,
dass ich bei dem EXAMEN VON ......cccccvoiiiieiieie ettt ens (Fach)

geschwindelt habe.

Datum: ..o

Zeuge 1.

Unterschrift

Zeuge 2.



Kurzusjegyek, vizsgak kezelésének helye a Neptun oktatéi web és a tanszéki adminisztratorok kliens program feliiletén

Oktatai feliilet (web) Tanszéki adminisztrator (kliens program)

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)

- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (482000)

1) Vizsgak, jegybeirds meniipont - Félév bedllitasa
VizsgaidGpont hirdetése - félév valasztas 4) Kurzus vizsgai (488000)
2) Uj vizsga kiirasa - Hozzaad

VAGY (inkdbb meghirdetett vizsgak szerkesztésére
ajanlott feltlet):

1) Szervezeti egységek (280000)

2) Vizsgak (312500)

1) Oktatds \Kurzusok menipontban
- Targy tipus, félév beallitasa, majd listazas
2) Kurzus adatok megjelenitése (Targynévre, vagy
kurzus soranak végén "+" jelre kattintassal)
Vizsgajelentkezés letiltasa - ,Kurzus hallgatéi” tabulator fulén ,,Vizsgéra
(félévmegtagadds esetén) jelentkezhet” oszlopban torélni kell a jeldlést
annal, akinek nem szeretnénk engedélyezni a
jelentkezését
- alul ,Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése
Aletiltdsrol a hallgaté automatikus Neptun lzenetet kap.

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Térgyak (468000)
3) Targy hallgatdi (476000)
- felsé listaban a letiltando hallgatdk kijel6lése
-alul az ,Indexsor adatok” tabulator fulon
"Szerkeszt" gomb lenyomasa utan a ,Vizsgédra
jelentkezhet” mez6bdl toroljik a jelélést, majd
"Mentés"
Aletiltdsrdl a hallgaté automatikus Neptun lizenetet kap.

”

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)
- Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (482000)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (488000)
5) Vizsgajelentkezés, lehuzas (496000)
- "Jelentkeztet" gomb (vizsgajelentkezési
idészakon tul: "Hataridéntuli jelentkeztetés")
- Hallgaté keresése, OK

1) Vizsgak, jegybeirds meniipont
- félév valasztas
2) Vizsgaid6pontra kattintas
- "Kurzusok,jelentkezett hallgatdk" ful
- Kurzus sordnak végén "+" jelre kattintas:
Jelentkeztet/ Lejelentkeztet
- Hallgaté kijel6lése, alul "Jelentkeztet" gomb

Hallgaté jelentkeztetése
vizsgaidépontra

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)
- Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
- Targy kivalasztasa
3) Targy kurzusai (482000)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (488000)
5) Vizsgajelentkezés, lehtzas (496000)
- "Vizsgalap" gomb

1) Vizsgak, jegybeirds meniipont
- félév valasztas

2) Vizsga id6pont sor végén "+" jelre kattintas
- Vizsgalap / Vizsgabizonylat nyomtatds

Vizsgalap/Vizsgabizonylat* nyomtatasa

1) Oktatas 1) Szervezeti egységek (280000)
2) Kurzusok 2) Targyak (468000)/Hozzarendelt targyak (26500)
) .. - félév valasztas - Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
_ I('urzus!egy’b(-?lras . - Kurzus soranak végén "+" jelre 3) Térgy kurzusai (482000)/ (27500)
Alairds, gyak.jegy bejegyzés tipus, megajanlott o, Lo L
jegy esetén kattintds - Félév beadllitasa
Megjegyzés: kurzusjegy rogzitésnél el éfeltétel - "Jegybeiras" 4) Kurzusjegy beiras (492000)/ (248500)
ellen6rzés nem torténik, az itt rogzitett érdemjegy
nem szamit elhasznalt vizsgaalkalomnak Megajéanlott jegy** is adhatd, ha a vizsgajelentkezési feltételt |Megajénlott jegy** is adhatd, ha a vizsgajelentkezési feltételt

teljesitette a hallgatd /csak csak 3 (kézepes), 4 (jo),vagy 5  |teljesitette a hallgatd/csak 3 (kozepes), 4 (j6), vagy 5 (jeles),
(jeles), vagy kivdaloan megfelelt, megfelelt eredmény esetén/ a |vagy kivdloan megfelelt, megfelelt eredmény esetén/ a
"Megajanlott jegy" jel 6l6négyzetet kipipalva "Megajdanlott jegy" jel 6l 6négyzetet kipipdlva

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Térgyak (468000)
- Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (482000)
- Félév beadllitasa
4) Kurzus vizsgai (488000)
5) Vizsgajegy beiras (490000)

1) Vizsgak, jegybeirds meniipont
- félév valasztas

2) Vizsga id6pont sor végén "+" jelre kattintas
- "Jegybeirds"

Igazolatlan tavollét: N.J.M (Nem jelent meg) és "Beszamit"

pipa
Vizsgaeredmény beirasa Igazolt tavollét: N.J..M. és "Igazoltan tavol" pipa VAGY
1) Szervezeti egységek (280000)
"Nem értékelhetd": vizsgateljesitmény nem értékel hetd, 2) Kurzusok vizsgai (313500)
példdul segédanyag hasznalata miatt 3) Vizsgajegy beiras (491500)

Vizsgaeredmények beirdsara és a jegybeirdsok
ellendrzésére a "Vizsgak, jegybeiras" menipontban a

Igazolatlan tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" és "Beszamita
vizsgdkba" pipa

"Vizsga statisztikak" tabulator fulre kattintva is van Igazolt tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" és "lgazoltan
lehet&ség tavol" pipa

"Nem értékelhet8".vizsgateljesitmény nem értékel hetd,
példdul segédanyag hasznalata miatt

*Vizsgalap (vizsgara jelentkezett hallgatdk teljes listajaval)
Vizsgabizonylat= Teljesitési lap (Hallgatonként 1 oldal)

** Megajanlott jegy esetén a hallgaté mar nem tud vizsgara jelentkezni. Amennyiben a hallgaté mar jelentkezett vizsgara, és ezt kovetGen torténik a
jegymegajanlas, onalléan nem tud lejelentkezni, de elfogadni sem tudja a megajanlott jegyet, tehat ajanlott lejelentkeztetni a vizsgarol. A megajanlott
jegyrdl a hallgaténak mindenképpen rendelkeznie kell a sajat webes fellletén a Tdrgyak/Megajdnlott jegyek meniipontban.



