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Oktatasban résztvevo tanszékek részére Targy: 2021/2022. tanév 1. félév vizsgainak elokészitése

Tisztelt Professzor Asszony/ Ur!

Az alabbiakban szives tajékoztatasul kozoljiik a vizsgaiddszakkal kapcsolatos hataridoket, fontosabb
informaciokat.

A 2021/2022. tanév 1. félévi vizsgaiddszak 2021. december 13- 23-ig és 2022. januar 3-29-ig tart, az
utdvizsga idoszak 2022. januar 31 — februar 5. k6zott esedékes. Téli bezaras: 2021. december 24-
2022. januar 2.

A vizsgaidOszakra ellenkez0 tajékoztatasig a hatdlyos Egyetemi Tanulmanyi-és Vizsgaszabalyzat és a
2017. junius 22-t81 hatalyba Iépett Kari Tanulmanyi Ugyrend, valamint a CooSpace rendszer Oktatéi
Informacids Szinterében kozzétett tajékoztatok érvényesek a 6/2021. (10.01.) sz. rektori-kancellari
egylittes utasitas figyelembe vételével. Szives tajékoztatasul kozlom, hogy oktatasi rektorhelyettes asz-

szony allasfoglalasa alapjan a szorgalmi idészakra vonatkozé jelentléti oktatastol fiiggetleniil a vizsga-
id6szak soran lehetéség van az online, vagy hibrid vizsgaztatasra is — az egyetem altal lizemeltetett
platformokon, pl.BigBlueButton -, amennyiben ezt a tanszék elére kdzzétette a hallgatok szamara a
vizsgakdvetelmények kozott. A jelenléti, vagy online vizsgdztatas soran biztositani sziikséges az alab-
biakat:

- hallgat6 ne legyen egészségiigyi kockazatnak kitéve (6/2021. (10.01.) sz. utasitasnak megfelelden)
- kérésére a hallgato élhessen a szobeli vizsgak nyilvanossaganak feltételeivel

- feltétleniil legyenek tekintettel a sajatos képzési igényii hallgatok vizsgaztatasra vonatkozé igénye-
Ire.

1. A vizsgahirdetés menete

A vizsgék meghirdetésére a Neptun-ban 2021. november 1 — 2022. februar 4. kézott van lehe-
téség. A vizsgaidopontok kozzétételére eldirt hataridé 2021. november 21.

Vizsgakurzusok elorehozott vizsgainak lebonyolitasara a TVSZ 12.1 pontja szerint a hallgatonak

lehetdsége van az oktatdval egyeztetett idépontban.
A vizsgakhoz tantermet a Tanulmanyi Osztallyal (Balazs Sara, e-mail aok.terem@med.u-sze-
ged.hu, tel.:34-2286) elézetesen egyeztetve foglalhatnak le.

Tanszéki adminisztratorok vizsgahirdetési lehetOségei: Szervezeti egységek/Targyak(468000)- Szii-
rés azokra a targyakra, melyre a félévben hirdettek kurzust. Targy kivalasztasa/Tdargy kurzu-
sai(482000)- F¢lév valasztas/Kurzus vizsgai (488000), vagy a Szervezeti egységek/Vizsgak(312500)
meniipontban. Amennyiben a vizsga CooSpace-ben zajlik, ne felejtsék el kurzushoz hozzaadni a
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,CooSpace-es teszt” vizsgatipust, hogy ennek megfelelden lehessen meghirdetni a vizsgaidépontot.
Vizsgafeltétel (Elso vizsga/UV/2. UV...) bedllitasra az elobbi mentipontokon beliil a ,,Kurzusok”
tabulator fiillon, az eldjelentkezési feltételnél lesz lehetdség. Az utovizsga hétre kérjiikk minden
esetben jeloljék be az UV/2.UV.. eléjelentkezési vizsgafeltételt, mert a Neptun rendszerben a
hallgatok ennek hidnyéaban els6 vizsgara is tudnak jelentkezni az utdvizsga idészakban!

Vizsga masolas esetén a masolt vizsgaidéponthoz rendelt tanterem csak abban az esetben keriil 4t
az Uj idépontra is, amennyiben a termet mashol ugyanerre az idépontra még nem valasztottak ki.
Masolas sordn a rendszer masolhatja az eredeti vizsga jelentkezési iddszakat is, ezt érdemes
ellendrizni €s javitani, ha sziikséges. Tovabbi informaciok elérhetdek a Tanszéki adminisztrator

CooSpace szintérben.

Oktatoi segédlet: Oktatdi Informacids Szintér, Neptun - Oktatéi web — Vizsgak kezelése (e-tan-
anyaq), vizsgakezeles segedlet _170509.pdf, OWEB_GY I K Frissitve 2018 12 19.pdf, Coos-
pace - Feladat (oktat6i) Coospace - Vizsgafeladat (oktatoi), Coospace_teszteredmenyek visszai-
rasa_neptun-ba.pdf

Minden vizsgaval végzodo6 kurzushoz legyenek szivesek vizsgaidépontot hirdetni, ¢s ezek ered-

ményét a Neptun rendszerben rogziteni a 4. pontban foglaltaknak megfelelden.
A vizsgahirdetési, jegybeirasi meniipontok pontos elérhetdsége megtalalhato a mellékelt tablazat-
ban.

Engedélyezett negyedik vizsgahoz elnokot minden esetben a Dékani Hivatal jelol ki, harmadik
1smétld vizsga esetében akkor, ha erre az intézet igényt tart. Az igényt legalabb 48 oraval a vizs-
ganap el6tt kérjiik bejelenteni irasban az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre. A hataridé
betartasara kérjiik, forditsanak figyelmet, eldsegitve ezzel a szervezést!

A sikeres vizsga megismétlésére a felvett targyak koziil egy félévben egy tantargybdl egy alka-
lommal van méd - a vizsgaztato intézethez benyujtott- kérelemre az aktualis vizsgaidszakon beliil
(TVSZ 15. pont). Tajékoztatom, hogy az egyetemi Neptun bedllitas szerint a hallgatok mar az elsé
vizsga végidOpontjatol kezdve tudnak jelentkezni a kdvetkezd vizsgara. A masodik vizsgajelentke-
z¢s az elsd eredmény hidnyaban utdvizsganak szamit.

2. Félévmegtagadas

Ha van olyan magyar, angol, vagy német nyelvii képzésben résztvevo hallgato, akinek a kurzus
elismerését aldirds megtagadasaval nem javasolja, az érintett nevét rovid indoklassal, 2021.
november 30. kedd 12 éraig az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre bejelenteni szi-
veskedjék.

Felhivom szives figyelmét, hogy a hallgatok a kotelezd gyakorlati kurzusok félévmegtagadasa el-
lenére tovéabbra is tudnak jelentkezni az adott tantargy eléadas targyelemének vizsgajara.
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A vizsgarol valé eltiltast kérjiik, jegyezzék be a Neptunban. Oktatoi weben: Oktatas \Kurzusok
meniipontban kurzusok megjelenitése, a targynévre kattintas utan ,,Kurzus hallgatoi” tabulator fii-
16n ,,Vizsgara jelentkezhet” oszlopban megfeleld jeldléssel, ,,Vizsgajelentkezés engedélyezés men-
tese” gombbal; Kliens programban: Targy \Targy hallgatoi meniipont/ ,,Indexsor adatok” tabulator
filon a ,,Vizsgara jelentkezhet” mez6é hasznalataval- a hallgato a letiltasrol automatikus Neptun
lizenetet kap.

3. Vizsgajelentkezés

A SZAOK hallgatoi a Neptun rendszerben 2021. december 1. szerda 20.00 (magyar képzés),
illetve 21:00 (kiilfoldi képzések) oratol jelentkezhetnek a vizsgakra. Egyetemi Megnyitasrend:
http://web5.etr.u-szeged.hu:8080/naptar/Megnyitasrend/index.isp

Amennyiben tobb kar részére is hirdetnek vizsgaidopontot, vegyék figyelembe, hogy a vizsgaje-
lentkezés megnyitasa a sajat karinal korabban is torténhet! A t6bb Kar hallgatoi szamara meg-

hirdetett vizsgaidOpontok esetében a vizsgan ,,Egyedi vizsgajelentkezési iddszakot” lehet beéllitani,

ezzel biztosithatok az egyenld esélyek. A vizsgajelentkezés kezdete —amennyiben SZAOK hallga-

tok is jelentkezhetnek- 2021.12.01. 20:00/21:00, a vége pedig a vizsga idOpontja eldtt 24 oraval.

A hallgatoi vizsgajelentkezést az alabbi esetekben akadalyozza meg a tanulmanyi rendszer:

- rendezetlen dijtartozas

- eldirt vizsgafeltétel hianya

- TVSZ-ben eldirt feltétel egyikének tullépése (tantargyanként maximum 6 vizsgalehetoség, egy
vizsgaiddszakban 3 vizsga, sikeres vizsga javitasa félévenként 1 alkalommal)

4. Vizsgaeredmények adminisztralasa

A vizsgaeredmények beirasara 2021. november 29- 2022. februar 10. kozott kertilhet sor. A sz6-

beli vizsgak érdemjegyét aznap, az irdsbeli vizsgaeredményeket legkésébb a vizsgat koveté 3.

napon be kell jegyezni a tanulmanyi rendszerbe. Amennyiben ez munkasziineti nap, akkor az ezt

kovetd elsé munkanapon.

A szobeli vizsgakra a 2021/22. tanév 1. félévének végén a hallgatod sajat Neptun feliiletérdl ki-
nyomtatott Teljesitési lapot (egy targyrol), vagy a Targyteljesitési lapot (teljes félévi kurzusfel-
vételrdl) valamint személyazonositasra alkalmas arcképes igazolvanyt (személyi igazolvany, ttle-
vél, jogositvany) kell magéaval vinnie. Az irasbeli vizsgakon megszerzett érdemjegyet a hallgato
Targyteljesitési/Teljesitési lapjan nem kell feltiintetni, a dolgozat szolgal utolagos ellendérzésre,
melyen az eredmény, az értékeld neve ¢és alairds feltiintetése sziikséges.

Eredmények rogzitése a Neptun rendszerben: Tanszéki adminisztratori joggal a telepitett Nep-
tun kliens programban az alairassal teljesitendé kurzusok eredménye a Kurzusjegy beiras

(492000) mentipontban (,, Bejegyzés tipusnal ” alairast valasztva) rogzithetd, nem sziikséges vizsgat
hirdetni. A demonstratori munka, tudomanyos diakkori tevékenység, klinikai onkéntes
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munka tantargyaknal sem sziikséges vizsgat hirdetni, ezek eredményét a Hozzarendelt tar-
gyak/Targy kurzusai/Kurzusjegy beiras (248500) meniipontban lehet bejegyezni. A kurzusjegy-
ként rogzitett eredményeket a hallgaté a sajat web feliiletén a felvett targy, vagy kurzus felol,
mig a vizsgajegyként szerzett érdemjegyet a Vizsgak/Felvett vizsgadk meniiponton keresztiil
érheti el. Vizsgaalkalomhoz kotodé jegvet a Vizsgajegy beiras (490000) meniipontban lehet be-
jegyezni. Az oktatoknak is van lehet6sége eredmény rogzitésére az oktatoi web feliileten a ,,Vizs-

gak, jegybeiras” meniipontban, amennyiben az adott kurzuson ,,oktatd (jegyz6)”, vagy ,,vizsgaz-
tato” oktatotipussal szerepelnek. Neptunbol meghirdetett CooSpace-es teszt esetén csoportosan is
visszairhat6 a teszteredmény.

A hallgatonak ebben a félévben 2022. januar 31 — februar 17. k6zotti id0szakban van lehetdsége a
Neptun-ban szerepld érdemjegyek vitatdsara a kurzusért felelds egységnél, jogos esetben a javitast
az oktatd/tanszek végzi el. Jogsértés esetén a Hallgatoi ligyek jogorvoslati szabalyzatanak eljarasa
szerint jogorvoslatot lehet el6terjeszteni. A jegyek médositasat 2022. februar 17. utan a Tanul-
manyi Osztaly az oktatotol érkezo irasbeli kérésre jogosult elvégezni (office.aokto@med.u-sze-

ged.hu cimre kiildott e-maillel). A modositasrol a Neptun feliileten hivatalos bejegyzés késziil,
amely a hallgaté szamara is elérhetd.

Utovizsga dij megfizetése magyar és kiilfoldi hallgatok esetén egyarant utélag torténik, ezt a vizs-
gan megjelenéskor ellendrizni nem sziikséges.

Kérem, a fenti informdciokrol az érintett tanulmadnyi felelost / Neptun tanszéki adminisztratorokat
is feltétleniil értesiteni, illetve javasoljuk a feliratkozdst a Kari Hirlevélre az aok.kommunika-

cio@med.u-szeged.hu e-mail cimen.

Szeged, 2021. november 17.

Tisztelettel:

Prof. Dr. Lazar Gyorgy s.k.
orvoskari dékan

Melléklet: Vizsgak kezelésének helye a Neptun rendszerben
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Kurzusjegyek, vizsgak kezelésének helye a Neptun oktatdi web és a tanszéki adminisztratorok kliens program felliletén

Oktatoi feliilet (web)

Tanszéki adminisztrator (kliens program)

VizsgaidGpont hirdetése

1) Vizsgak, jegybeiras meniipont
- félév valasztas
2) Uj vizsga kiirasa

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)
- Szlirés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (482000)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (488000)
- Hozzédad
VAGY (inkabb meghirdetett vizsgak szerkesztésére
ajanlott feltlet):
1) Szervezeti egységek (280000)
2) Vizsgak (312500)

Vizsgajelentkezés letiltasa
(félévmegtagadas esetén)

1) Oktatés \Kurzusok meniipontban
- Targy tipus, félév bedllitasa, majd listazas

2) Kurzus adatok megjelenitése (Targynévre, vagy
kurzus soranak végén "+" jelre kattintassal)

- ,Kurzus hallgatéi” tabulator fulon ,Vizsgara
jelentkezhet” oszlopban torolni kell a jelolést
annal, akinek nem szeretnénk engedélyezni a
jelentkezését

- alul ,Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése”

Aletiltdsrol a hallgaté automatikus Neptun lizenetet kap.

J

1) Szervezeti egységek (280000)

2) Targyak (468000)

3) Targy hallgatdéi (476000)
- fels@ listaban a letiltandé hallgatok kijel61ése
-alul az ,Indexsor adatok” tabulator fulon
"Szerkeszt" gomb lenyomasa utan a ,Vizsgéara
jelentkezhet” mez6bdl toroljik a jellést, majd
"Mentés"

Aletiltasrdl a hallgaté automatikus Neptun tzenetet kap.

Hallgatoé jelentkeztetése
vizsgaid6pontra

1) Vizsgak, jegybeiras meniipont
- félév vélasztas
2) Vizsgaid&pontra kattintas
- "Kurzusok,jelentkezett hallgatok" ful
- Kurzus soranak végén "+" jelre kattintas:
Jelentkeztet/ Lejelentkeztet
- Hallgatd kijel6lése, alul "Jelentkeztet" gomb

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)
- Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (482000)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (488000)
5) Vizsgajelentkezés, lehtizas (496000)
- "Jelentkeztet" gomb (vizsgajelentkezési
id&szakon tul: "Hataridéntuli jelentkeztetés")
- Hallgaté keresése, OK

Vizsgalap/Vizsgabizonylat* nyomtatasa

1) Vizsgak, jegybeiras menuipont
- félév vélasztas

2) Vizsga idépont sor végén "+" jelre kattintas
- Vizsgalap / Vizsgabizonylat nyomtatas

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)
- Szlirés a ,,Meghirdetett félév targyai”-ra
- Targy kivalasztasa
3) Targy kurzusai (482000)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (488000)
5) Vizsgajelentkezés, lehuizas (496000)
- "Vizsgalap" gomb

Kurzusjegy beiras
Alairas, gyak.jegy bejegyzés tipus, megajanlott
jegy esetén
Megjegyzés: kurzusjegy rogzitésnél el fel tétel
ellen6rzés nem torténik, az itt rogzitett érdemjegy
nem szamit elhasznalt vizsgaalkalomnak

1) Oktatas
2) Kurzusok
- félév vélasztas
- Kurzus soranak végén "+" jelre
kattintas
- "Jegybeirds"

Megajanlott jegy** is adhatd /csak 4 (jé), vagy 5 (jeles), vagy
j6l megfelelt eredmény esetén/ a "Megajanlott jegy"
jel6l6négyzetet kipipdlva

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)/Hozzérendelt targyak (26500)
- Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (482000)/ (27500)
- Félév bedllitasa
4) Kurzusjegy beiras (492000)/ (248500)
Megajanlott jegy** is adhatd /csak 4 (j6), vagy 5 (jeles), vagy

jol megfelelt eredmény esetén/ a "Megajanlott jegy"
jelol6négyzetet kipipdlva

Vizsgaeredmény beirdsa

1) Vizsgak, jegybeiras meniipont
- félév valasztas
2) Vizsga id6pont sor végén "+" jelre kattintas
- "Jegybeirds"
Igazolatlan tavollét: N.J.M (Nem jelent meg) és "Beszamit"
pipa

Igazolt tavollét: N.J.M. és "Igazoltan tavol" pipa

"Nem értékelhetd": vizsgateljesitmény nem értékel hetd,
példaul segédanyag hasznalata miatt

Vizsgaeredmények beirdsara és a jegybeirasok

ellenbrzésére a "Vizsgak, jegybeiras" mentpontban a
"Vizsga statisztikdk" tabulator fulre kattintva is van
lehetség

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Targyak (468000)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (482000)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (488000)
5) Vizsgajegy beiras (490000)

VAGY

1) Szervezeti egységek (280000)
2) Kurzusok vizsgai (313500)

3) Vizsgajegy beiras (491500)

Igazolatlan tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" és "Beszamit a
vizsgakba" pipa

Igazolt tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" és "Igazoltan
tavol" pipa

"Nem értékelhet8".vizsgateljesitmény nem értékel hetd,
példaul segédanyag haszndlata miatt

* Vizsgalap (vizsgdra jelentkezett hallgatdk teljes listajaval)

Vizsgabizonylat=Teljesitési lap (Hallgatonként 1 oldal)

** Megajanlott jegy esetén a hallgaté mar nem tud vizsgéra jelentkezni. Amennyiben a hallgaté mar jelentkezett vizsgara, és ezt kdvetSen torténik a
jegymegajanlas, 6nalléan nem tud lejelentkezni, de elfogadni sem tudja a megajanlott jegyet, tehat ajanlott lejelentkeztetni a vizsgardl. A megajanlott
jegyrdl a hallgatonak mindenképpen rendelkeznie kell a sajat webes felliletén a Targyak/Megajanlott jegyek mentipontban.



