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Helyben

Tisztelt Egyetemi Vezetd!

A nemzeti felsGoktatasrdl szélé 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) mddositasa
értelmében az allami fels6oktatasi intézményként mikddtetett Szegedi Tudomanyegyetem 2021.
julius 31. napjaval megszlinik, 2021. augusztus 01. napjatél kozhasznu felsGoktatasi intézményként
mUkaodik tovabb.

Az egyetemi modellvaltasra tekintettel a 2021. koltségvetési év 2021. jalius 31-i forduldnapi zarasi
rendjét, figyelembe véve az allamhaztartasi és kincstdri elGirdsokat, valamint egyetemi gazdasagi
tevékenységhez kapcsolddd pénziigyi és adminisztracios miveletek hataridejét és idGigényét, az
aldbbiak szerint hatarozom meg.

Készpénzes kiadasok és el6legek elszamolasi hatarnapjai

A felvett el6legek (kulfoldi utazasra vagy vendégfogadasra felvett el6legek, kiskassza elGlegek),
valamint az esetleges el6leg nélkili készpénzes kiadasok elszamoldsi hatarideje 2021. julius 05.

Kérjik, hogy elszdmoldsaikat — az aldtdmaszté dokumentacié teljes kord csatoldsaval - legkés6bb
2021. julius 05-ig a Gazdasagi FGigazgatdsag Pénziigyi Irodajara benyujtani sziveskedjenek.

A fel nem hasznalt elSlegek f6pénztarba torténd visszafizetésének hatarideje: 2021. julius 15.

A pénztarak zarasa

A modellvaltasra tekintettel az Egyetem Magyar Allamkincstarndl vezetett szamlai 2021. jalius 31.
napjaval lezardsra kerillnek, ezért a pénztdrakban lévé zardpénzkészleteket 2021. julius 30-an
(péntek) a Magyar Allamkincstarba be kell fizetni. A valtdpénzzel rendelkezd pénztarak a
valtépénzzel legkés6bb 2021. julius 29-ig kotelesek a fépénztarban elszamolni.
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Pénztargépekre vonatkozd szabalyozds

Az atalakuldssal az Egyetem Uj addszamot kap. 2021. augusztus 1-jétél a 2021. julius 31-ét megel6z6
bedllitasokkal a pénztargépek hasznalata tilos. 2021. augusztus 1-jét kovetéen a pénztargépek
haszndlata a pénztargépek NAV felé torténé bejelentése és a pénztargépek Uj addszamra torténd
atallitasat kovetben kezdhets meg.

A pénztargépek Uj addszamra valé bejelentésérél a Gazdasagi FSigazgatdsag gondoskodik.

A pénztargépek Uj addészamra torténd atallitdsdval kapcsolatban a pénztargépeket lizemeltetd
szervezeti egységek a pénztargépek beadllitasat végz6 (rendszergazda) szolgaltatd felé 6nalldan
kotelesek intézkedni.

Egyetem lizemeltetésében levé automatakra vonatkozo szabalyozas

Az Egyetem lUzemeltetésében lev6é automatdk 2021. julius 31. utdn az Uj addészamra valé bejelentés
megtorténtéig nem hasznalhatok.

Az automatak Uj adészamra valé NAV bejelentésérdl a Gazdasagi FGigazgatdsag gondoskodik.

Készpénzatutalasi megbizasok vonatkozd szabalyozas

Az egységek csak abban az esetben adhatnak ki készpénzatutalasi megbizast(,sarga csekk),
amennyiben biztositott, hogy az azon to6rténé befizetés az Egyetem szamlajara 2021. julius 26.
napjaig beérkezik. Amennyiben a bevétel ezt kdveten teljesiil, az a Magyar Allamkincstar részérél
visszautasitasra keril a befizetd részére.

Az egységek a fel nem haszndlt készpénzdatutalasi megbizasokat a GF Pénzligyi Irodaja részére
legkés6bb 2021. augusztus 2. napjaig kotelesek bejuttatni.

2021. koltségvetési évi szallitoi (bejovo) szamlak kezelése

A modellvaltasra tekintettel minden 2021. julius 31-ig id6szakot érinté teljesitéshez kapcsolédd
szamla kifizetésének 2021. julius 31-ig meg kell torténnie. A beérkezett szamlakat a GF Pénzligyi
Irodaja részére a sziikséges igazolasokkal és mellékletekkel ellatva, legkésSbb 2021. julius 28-ig kell
bejuttatni ahhoz, hogy ezek kifizetése 2021. jdlius 30-i, utolsé banki wutalasi nappal
megtorténhessen.

Fizetési hatdaridejétdl flggetlentl 2021-es koltségvetési évet érint minden olyan szamla amelyen
2021. julius 31-i, vagy azt megel6z6 teljesités szerepel, valamint folyamatos teljesités esetén a
vonatkozasi id6szak 2021. julius 31-ig terjed.

A folyamatos teljesités(i szallitéi szamlak esetében meg kell vizsgalni, hogy a 2021. julius 31-ig
terjed6 szamuviteli id6szakra vonatkozdéan minden szallitdi szamla beérkezett-e.
A partnerekkel olyan egyeztetést sziikséges végrehajtani, amely biztositja, hogy az Egyetem részére
végzett valamennyi 2021. julius 31-ig id6szakot érintd teljesités a Szegedi Tudomanyegyetem felé a
lehetd legteljesebb mértékben kiszamlazasra és a szamla megkildésre keriljon.

Kérjiik, gondoskodjanak arrdl, hogy mindazon el6z6ekben emlitett 2021. koltségvetési évet érinté
szamlak koziul azok, amelyek leadasara 2021. julius 30-ig nem kerllhetett sor, azt ezutdn
folyamatosan, de legkésébb 2021. augusztus 23-ig juttassak be a GF Pénzligyi Irodajaba. A 2021.



koltségvetési évet érint6, de 2021. augusztus 23-ig le nem adott szallitdi (bejovs) szdmlakat az SZTE
GF Pénzlgyi Iroda csak ugy fogadhatja be, ha az érintett szamldk mindegyikérdl az érintett szervezeti
egység irasban jelzi a leadasi hatarid6 be nem tartasat jelentd akadalyt. Ez utébbi szamlak esetében
is — a mérleg valddisaganak elve betartdsa érdekében — fontos, hogy a szamlak minél hamarabb,
folyamatosan leadasra keriiljenek a Gazdasdgi FGigazgatdsag Pénzligyi Iroddja felé.

A beérkez6 szdllitéi (bejovs) szamlak pénzigyi teljesitése folyamatosan, a fizetési hatarid6k és az
elszamolas-koteles forrdsok prioritdsa mellett torténik, az intézmény kincstari likviditdasanak
megfelel6en. Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy mindazok a m(ikodést érint6 szallitéi (bejove)
szamlak, amelyek 2021. julius 31-ig nem kerilnek kiegyenlitésre, illetve azon felhalmozasi jellegl
szallitéi (bejovs) szamlak, amelyeknél a kifizetés nem mindsithetd az Aht. és végrehajtési rendelete
szerinti athuzéddnak, azok nem szamolhatdak el a 2021. évi koltségvetés terhére, az ilyen szamlak
bekerilnek az éven tuli kotelezettségvallalasok kdzé.

2021. koltségvetési évi egyéb kotelezettségek kezelése

Azon 2021. koltségvetési évre vonatkozd és 2021. julius 31-ig megismert és szamszakilag pontosan
meghatarozhatd kotelezettségekrdl, amelyek szokdsos mddon nem kerllnek szamlazasra (pl.
birdsag altal megitélt 6sszegek, stb.) és kifizetésiik sem valdsult meg 2021 koltségvetési évben, de
amelyekkel kapcsolatban az Egyetemet 2021. évben bizonyosan kiadas fogja terhelni, irdsos
informdciét (levelet) kériink legkés6bb 2021. augusztus 23-ig az GF Pénziigyi Iroddja részére
bejuttatni.

2021. koltségvetési évi vevdi (kimend) szamlak kezelése

Minden, szamlat kiallitdsara jogosult szervezeti egység ezzel a feladattal megbizott munkatarsa
koteles figyelembe venni, hogy a jelenlegi modellben miikdddé Egyetem addszama megsz(inik. Ezzel
Osszefliggésben minden, 2021. julius 31-ig teljesitett szolgaltatasrdl, termékértékesitésrél a hozzd
kapcsoldédd szamlat — amennyiben ehhez minden informacié és dokumentum rendelkezésre all —
akar a szokdsos eljarasi rendtdl is eltéréen, a lehetd legteljesebb tartalommal ki is kell allitani.

Fentiekre tekintettel kérem, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem, mint szolgdltaté altal nyujtott,
2021. julius 31-ig teljesitett értékesitések, szolgaltatasok teljes korl kiszamlazasarél a szamlazasi
igényének — a Modulo-n keresztil torténd - benyudjtasdval legkésGbb 2021. julius 31-ig
intézkedjenek.

Felhivom a figyelmet, hogy az AFA torvény el8irdsai szerint a szamlat legkésSbb a teljesitést kdvetd
8. napig ki kell allitani. Az ezt kovet6en kidllitdsra keril6 szdmldk miatt a Szegedi
Tudomanyegyetemet az addhatdsag részérdl szankcid érheti. Erre tekintettel 2021. koltségvetési évi
teljesitést érintd, de 2021. julius 31-ig le nem adott, tehat késve leadott szamlazasi igényt a GF
Pénzligyi Iroda csak ugy teljesithet, ha az érintett szervezeti egység irasban jelzi a késedelem okat és
vallalja az ezzel kapcsolatos kdvetkezményeit. Ez utdbbi igények esetében is — a mérleg valddisag
elvének betartdsa érdekében — fontos, a 2021. julius 31-ig megtortént teljesitéseken alapuld
szamlaigények minél hamarabb, folyamatosan leadasra keriiljenek a GF Pénziigyi Iroda felé.



2021. koltségvetési évi egyéb kovetelés kezelése

Kérem azon informdcidkat irdsban bejuttatni a GF Szamviteli Iroddjara, melyek olyan 2021.
koltségvetési évre vonatkozo és a Szegedi Tudomanyegyetemet 2021. koltségvetési évben megilletd,
de 2021. koltségvetési évben 2021. julius 31.-ig nem befolyt kbveteléseket érintenek, amik szokdsos
maddon nem kerilnek szdmlazasra (pl. hallgatdi tandij és egyéb kovetelés, stb.), de az Egyetemet
elismerten bevételként megilletik a 2021. koltségvetési évvel Osszefliggésben. Az Egyetem
beszamoldjaban valds kovetelések szerepelhetnek, ezért kérjlik fokozott figyelmet forditani arra,
hogy a tényleges kovetelések keriiljenek bemutatdsra a nyilvantartasainkban (pl. hallgatdi
kivetéseket érinté barmiféle fizetési konnyités, méltanyossdg, technikai teljesités - azaz a fizetési
O0sszeget mddositd dontés, jogerGs kartérités, elismert késedelmi kamat, kotbér).

2021. koltségvetési évet terheld személyi juttatasok kifizetése

A Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: MAK) 2021. jalius 27-i nap végén el6rehozott szamfejtést
fog végezni. A 2021. juliusi bérszamfejtésre vonatkozd Utemtervet a MAK késSbb fogja
rendelkezésiinkre bocsajtani. Ezen hatdrid6 vonatkozik az illetmény el6leg beaddsara is, amelyet a
juliusi fizetéssel egyitt varhatdan julius utolsé munkanapjain teljesit az intézmény.

2021. koltségvetési évi egyéb zardssal kapcsolatos hataridék

A belsé szolgdltatdsokhoz kapcsolodé atvezetések, a targyévi bevételek és a kiaddsok atvezetésére
vonatkozd kérelmeket 2021. augusztus 23-ig sziveskedjen megkiildeni a GF Szamviteli Irodanak,
hogy a el8irdnyzat és pénzforgalmat érinté médositasok feldolgozasra és hataridére a MAK felé
benyujtasra kerilhessenek.

A témaszamok karbantartdsat 2021. julius hénapban végzi a GF Koltségvetési és Kontroling Iroddja,
ezért kérjik legkés6bb julius 9-ig irdsban jelezzék tovabbi témaszam torlési, 6sszevonasi igényiket
és minden valtozast a témaszamok adataiban.

A pénzigyi ellenjegyz6k, gazdasagi referensek részérSl kérjik a témaszamok felllvizsgdlatat,
rendezésre vonatkozo feladatok elvégzését.

2021. koltségvetési év végi leltarozas

A szamvitelrél sz416 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet, valamint a Szegedi Tudomanyegyetem Eszkozok és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi
szabdlyzata alapjan 2021. év julius 31-i fordulénappal, de a folyamatos leltadrozas modszerével a
kiadott leltarozasi Gtemterv alapjan legkés6bb 2021. augusztus 16-ig leltarozni sziikséges a Szegedi
Tudomanyegyetem vagyonkezelésében vagy barmely jogcim alapjan hasznalatban Iévé valamennyi
eszkOzére és forrasara kiterjedéen ugy, hogy azok kiértékelt leltarai, jegyz6konyvei legkésGbb
elkésziljenek és még 2021. augusztus hdnapban a GF Szamviteli Iroda részére atadasra keriiljenek.
Minden targyi eszkdz és készlet raktart az év végével fizikailag is végrehajtottan mennyiségi
felvétellel ugy kell leltarozni, hogy annak eredménye — beleértve ezen leltarak kiértékelését is —
legkésGbb 2021. augusztus 23-ig — az esetleges hianyok, tébbletek kényvelését lehetévé tevé mddon
— jegyz6konyvbe foglalhatd legyen, és eredménye még 2021. koltségvetési évre, a sziikséges
selejtezésekkel a fékdonyvben konyvelésre, illetve az analitikus nyilvantartdsokban atvezetésre
kerilhessenek.

Egyéb leltdrozdsok esetében a 2021. koltségvetési évre vonatkozd hatdlyos leltarozasi utasitas
szerint kell eljarni.



A raktarakba még 2021. koltségvetési évre vonatkozéan be kell vételezni azokat az eszkdzoket,
készleteket is, amelyek 2021 koltségvetési évben 2021. julius 31.- ig beérkeztek az érintett raktarba,
de az ehhez tartozd beszerzési szamldk nem lettek a 2021. koltségvetési évre lekdnyvelve. Ezekrél az
eszkozokrdl, készletekrdl a bevételezést érintéen 2021. augusztus 31-ig — a mennyiségek és az
értékek feltlintetésével — részletes kimutatdst kell késziteni az SZTE GF Szamviteli Iroda részére.

Kérem, hogy a kotelezettségallomany leltarozdsakor a szerz6déseknél a hidnyzé kotelez6 adatokat
sziveskedjenek a szerzd6dések alapjan pétolni, valamint a szerz6désben megadott adatokkal
Osszevetve ellendrizni a szerz6dés formdjat, érvényesség tipusat, keltét, kezdetét, lejaratat, a
szerz8dés nettd, afa és bruttd Osszegét, valamint a pénznemet. Kiemelt figyelmet kell forditani a
szerz6dés lejaratara, mivel csak a 2021. 07. 31. utdn is hatdlyos szerz6dések keriilhetnek atadasra a
2021. augusztus 1-jével létrejott, alapitanyi fenntartdsi magan fels6oktatasi intézmény felé.

Egyéb

A 2021. évi koltségvetési beszamold elkészitésének hatdrideje varhatdan 2021. szeptember 29. A
zarasi korlevél nem tartalmaz szamos olyan egylttmikodési feladatot (pl. vevék, szallitdk
egyeztetése, kovetelések befolydsanak valdszin(isége stb.), amelyek végrehajtasara a koltségvetési
beszamold hatdrid6re vald elkészitése érdekében sziikség lesz. Az ezekkel kapcsolatos feladatokat és
hatdrid6ket — kiilonos tekintettel a modellvaltasra - az SZTE Gazdasagi Féigazgatdsag iroddi az
érintettekkel operativ moédon, kozvetlenil egyezteti, amelyek mindegyikének hatdridGre torténd
elvégzése - adott esetben a modellvaltds miatt beazonositott Iényeges és specidlis teend6k miatt
esetleg irdsban kés6bb kiadott feladatok pontos végrehajtasa - sziikséges annak érdekében, hogy a
2021. évi koltségvetési beszamold megfelel6 adattartalommal és hataridGre késziiljon el.

Fontos, hogy a zarasi korlevélben jelzetteknek mindenki a ra vonatkozé mértékben eleget tegyen, az
egylttmikodési kotelezettségét hatdrid6re teljesitse, mert csak ez alapjan lehetséges az, hogy a
Szegedi Tudomanyegyetem a koltségvetési beszamoldra vonatkozd jogszabalyi elGirdsoknak
maradéktalanul megfeleljen.

Kérem a kollégakat, hogy a zards teljes korlségének biztositdsa érdekében - az Egyetem jé
megitélésére is tekintettel - fokozott gondossaggal jarjanak el. A fentiekrél az Ondkhéz tartozd
kollégakat, egységeket is sziveskedjenek tajékoztatni.

Segit8 kozrem(ikodésiiket el6re is koszonom!

Szeged, 2021. junius 15.
Udvézlettel:

Tacsi lldiké s.k.
gazdasagi f6igazgatd



