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	iktatószám:
	tárgy:
címzett

cím







levél









dátum






	aláírás, pecsét







készült: …. példányban
egy példány: .… oldal (ha van melléklet …. oldal)
ügyintéző: neve, telefon száma, email címe
kapják: a címzetten kívül (felsorolás)
lábléc
