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Targy: idegen eszk6zdk nyilvantartasba vétele
Tisztelt Dékan Ur!

Ezuton szeretném felhivni a figyelmét, hogy az idegen eszkozék (a nemzeti
vagyonba nem tartozo, és a tulajdonos a tulajdonjogat megtartva, vagy a
nemzeti vagyonba tartozd, és az atado a vagyonkezeléi jogat megtartva az
Egyetem hasznalataba, kezelésébe atadott vagyontargy) esetén az SZTE
Eszk6z6k és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata kimondja:

o A teljesség kovetelménye szerint a leltarnak az Egyetem valamennyi
eszk6zét és forrasat tartalmaznia kell, figgetlentil attol, hogy az sajat
vagy idegen helyen van hasznalatban.

e Az Egyetem vagyonaként az idegen tulajdont képezé targyi eszkozoket
szerepeltetni nem lehet, ezeket a 0-as szamlaosztalyban mérlegen kivtli
tételként kell nyilvantartani.

e Idegen leltar: az Egyetem tertiletén levé (Uzemeltetésre, hasznalatra,
javitasra, bérmunkara, megérzése atvett, illetve a meérlegen kivil
nyilvantartott vagyontargyak, tovabba nem az Egyetem
vagyonkezelésében 1évé, nem allami vagyon) idegen eszkdzokrol
készitett kimutatas. Az idegen eszkozok — melyek a meérlegben nem
szerepeltetheték. Ezt a leltart az eszkdz tulajdonosanak meg kell
ktildeni. Az idegen leltart, minden esetben az Egyetem sajat, valamint a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozeivel egy idében kell végrehajtani.

A leltarfelelds feladatai:

o A leltarkdrzetében 1évé vagyontargyakban barmely jogcimen (beszerzés,
atadas-atvétel, felesleges vagyontargyak jegyzékei Egyetem tertiletérol
valo kiviteli engedély, idegen tulajdonu eszkézék dokumentumai stb.)
létrejott valtozast bizonyité okmanyokat, bizonylatokat, valamint az
egyeztetések dokumentacidit koteles megérizni a kodzponti analitikus
nyilvantartassal valé egyeztetés érdekében.

A leltar el6készités soran a gazdalkodo egység vezetéinek gondoskodni kell
tobbek kozott:

e a sajat és idegen eszk6zok szétvalasztasarol és megjelolésérol,
e azidegen helyen tarolt eszk6z0k szambavételérol.
o felesleges idegen gongyotlegek visszakuildésérdl.

Fentiek figyelembevételével az Egyetem muikédése soran kiemelten kérjuk
kezelni mind az Egyetem teruletén talalhato idegen eszkozodket, valamint az
Egyetem altal atadott eszkozoket.
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Tapasztalataink szerint az egységeknél nem minden esetben talalhatok meg az
idegen eszk6zdkre vonatkozoan szerzédések, vagy érvényes megallapodasok.
Ezen esetben sajnos, ha az eszk6z6k hasznalatahoz anyagot szlikséges
rendelni, valamint karbantartast és javitast igényelnek annak engedélyezésére
nincs lehetésége a hatalyos eléirasok szerint az Egyetem vezetésének.

Felhivjuk a figyelmét valamennyi egység vezetdjének, hogy haladéktalanul
vegyek fel a kapcsolatot a leltarfeleléseikkel, és legkés6bb 2019. november 15-
ig a SZTE GF Szamviteli Irodajara ktldjék meg az altaluk iranyitott egységben
talalhato valamennyi idegen eszkozt tartalmazé nyilvantartasukat (a nemleges
adatszolgaltatast is kérjuk hataridére teljesiteni), valamint a nyilvantartashoz
kapcsolodo dokumentumok masolatat.

Szeged, 2019.10.31.
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