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Jogi, Tgazgatdsi és Humanpolitikai Féigazgatdsag

Ikt. sz.: IKT/5-768/177/2020.

Targy: 7/2020. (XI. 06.) sz. JIHF
foigazgatoi korlevél az 5/2020. (XI. 06) sz.
rektori-kancellari utasitas végrehajtasarol

A Szegedi Tudomanyegyetem
valamennyi szervezeti egységének
vezetdje részére

Tisztelt Egyetemi Vezet6!

Az 5/2020. (XI. 06) sz. rektori-kancellari utasitas 5. § felhatalmazasa alapjan a hivatkozott
utasitas végrehajtasa érdekében az alabbiakat rendelem el.

1. Kinevezéstol eltéré foglalkoztatas elrendelésének eljarasrendje

A munkaltatéi jogkorgyakorld a jelen korlevél 1. szamu mellékletének kitdltésével, valamint
2. szamu melléklet 2. és 3. pontjanak kioltésével elokészitett tervezet megkiildésével jelezheti
a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féigazgatosdg irdnyaba a jarvanyiigyi helyzet miatt
fellépé munkaerdigényét.

Az adminisztraci6 megkonnyitése érdekében az adott szervezeti egység HR referense kiildi
meg a hivatkozott mellékletet a jihf.human@rekt.szte.hu e-mail cimre. A HR referens koteles
az igényeket Osszesiteni, folyamatosan aktualizalni, minden 0j igényt ugyanazon xls-ben
folytatolagos sorszammal rogziteni.

A munkaltatoi jogkor gyakorloja koteles a kinevezéstdl eltérd munkavégzést haladéktalanul
elrendelni a jogi, igazgatasi és humanpolitikai féigazgatotol a HR referensnek kiildott
elektronikus megkeresés alapjan. A kitoltott, és alairt elrendelést szkennelt formaban a HR
referens koételes jihf.human@rekt.szte.hu e-mail cimre megkiildeni, tovabba 1 eredeti
példanyat a HR referens koteles megkiildeni a JIHF Munkaiigyi €s Személyi Juttatasok Iroda
részére.

2. Tavmunkavégzés elrendelésének feltételrendszere és médja

Tavmunkavégzés elsdsorban abban az esetben rendelhetd el, amennyiben egyéb
munkaszervezési eszkozokkel a kontaktusszam nem csOkkenthetd, tovabba az ellatandd
munkafeladatok jellege és a technikai feltételek ezt lehetové teszik. A kdzvetlen munkahelyi
vezetd koteles ugy szervezni a feladatellatast, hogy az esetleges tavmunka elrendelése ne
okozzon zavart a feladatellatds hatékonysagaban. A tdvmunkavégzés elrendelését azon
foglalkoztatottak esetében javasoljuk elsdsorban, akiknél jelentds nehézséget, esetleg
nagyobb kockazatot okoz a munkabajaras (ilyen kiilondsen, aki 10 éven aluli gyermeke
feliigyeletét nem tudja megoldani, idéskoru személyekkel lakik egy héaztartdsban, kronikus
betegsége, vagy varandossaga miatt veszélyeztetett).
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A tavmunkavégzés soran torténd feladatellatds folyamatossdganak biztositasa a kozvetlen
munkahelyi vezetd feleldssége.

A  munkaltatd koteles fokozottan ellendrizni a tavmunkavégzés idOszaka alatt a
foglalkoztatott feladatellatasat, melyet a jogi, igazgatasi, és humanpolitikai féigazgatd
ellendrizhet.

A tavmunkavégzés a jelen korlevél 3. szamu mellékletének kitltésével rendelhetd el,
amelynek 1 eredeti példanyat a HR referens koteles megkiildeni a JIHF Munkaiigyi és
Személyi Juttatasok Iroda részére.

3. Onkéntes segitoi halézat jarvanyiigyi kiegészité szabalyai

Az egészségiigyi szolgaltatds miikodésének zavartalansaga érdekében a 4. szdmu melléklet
kitoltésével jelentkezhetnek azon koézalkalmazottak illetve munkavallalok, akik Onkéntes
munkdajukkal tadmogatni kivanjak a jarvanyligyi feladatellatdst. Az adminisztracid
megkonnyitése érdekében az adott szervezeti egység HR referense kiildi meg a hivatkozott
mellékletet a jihf.numan@rekt.szte.hu e-mail cimre.

A HR referens koteles a jelentkezéseket Osszesiteni, folyamatosan aktualizalni, minden Uj
jelentkezést ugyanazon xls-ben folytatolagos sorszammal rogziteni, és folyamatosan
megkiildeni jihf.human@rekt.szte.hu e-mail cimre.

Kérjiik a szervezeti egységek vezetdit, hogy a jelen korlevélben foglaltakrol az egységiikben
dolgoz6 kollégéakat haladéktalanul és kdzvetleniil sziveskedjenek tajékoztatni.

Kelt: Szegeden, 2020. év november ho 6. napjan

Tisztelettel:

Dr. Dométor Maté s.k.
féigazgatod
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