Megtekintés

1/2

http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=0&mode=1

KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarodl szolo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Szegedi Tudmanyegyetem Altalanos Orvostudomanyi Kar
Kérélettani Intézet

Titkarsagvezetd

munkakdr betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6725 Szeged, Semmelweis utca 1.
A munkakorbe tartozg, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Feladatok: - Az Intézet hatékony miikédéséhez sziikséges titkarsagi feladatok ellatasa -
Intézetvezetd és oktatok munkajanak tamogatasa - Dokumentumok, kimutatasok
készitése - Nepun egységes tanulmanyi rendszer és publikaciés adattar (MTMT)
kezelése - Oktatasi és palyazati adminisztracié - Bérligyek és rendelések elbkészitése -
Kapcsolattartas az egyetem kllonb0z0 igazgatasi egyseégeivel - Telefonhivasok és
irodai levelezés kezelése - Altalanos ugyintézeés (irodaszerek, posta elékészitése, stb.)

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdzalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
+  Kbdzépiskola/gimnazium,
* Gyakorlott szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

+ Alapfoku angol nyelvtudas

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

» Hasonlo teriileten szerzett tapasztalat; fels6foku angol nyelvtudas
Elényt jelenté kompetenciak:

« 0nallo, gyors és preciz munkavegzés

* jo kommunkaciés és problémamegoldo képesség

* hatarozottsag, rugalmassag, megbizhatésag, kreativitas

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
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+  Onéletrajz,

» Iskolai végzettséget, szakképesitést igazold okiratok, nyelvvizsga bizonyitvany
masolata,

* Nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggb kezeléséhez.

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2020. julius 27. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. julius 1.
A palyazatok benyujtasanak médja:
» Elektronikus uton Prof. Dr. Rakonczay Zoltan részére a

rakonczay.zoltan@med.u-szeged.hu E-mail cimen keresztll

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. julius 6.
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