UNIVERSITAS SCIENTARG I GEBTHIDGMANYEGYETEM

OKTATASI REKTORHELYETTES

Ikt.sz.: IKT/ |25~ HSE /2020.
Targy: ,Invited Lecturer Professor”
oklevélkiadasi rendszer

Tisztelt Dékan Asszony! Tisztelt Dékéan Ur!

A Szegedi Tudoményegyetem elkotelezett az eurdpai szinvonalu oktatds mellett. Egyetemiink
nemcsak a nemzetkdzi rangsorokon vald kivald szereplésekre, a mobilitasi programokra, az
idegennyelvli képzésekre, illetve az intézményi szinti nemzetkézi egyiittmiikddések
bévitésére, hanem a kiilfoldi kapcsolatok apolaséra is nagy hangsulyt fektet.

T4jékoztatom, hogy az Egyetem vezetése az egyetemiinkre érkezd meghivott kiilfldi oktatok

munkajanak elismerésére egységes oklevélkiadasi és nyilvantartdsi rendszert vezet be. Az
oklevelek kiadasara 2019/2020. tanév II. félévétol az ,, Invited Lecturer Professor” elnevezésii
oklevélkiadasi rendszer segitségével keriill sor. Az oklevélkiaddsi rendszer technikai -
megvaldsitadsanak felilleteként a Neptun tanulméanyi rendszer szolgal; a rendszer miikodésének
folyamatat és technikai részleteit a melléklet foglalja 6ssze.

Az oklevelek atadasardl a Kar sajat hataskorben intézkedik, ezért kérem, hogy tijékoztassa
kollégait az oklevélkiadasi rendszerrol.

Kelt: Szegeden, 2020. év februar héi:i. napjan

Tisztelettel:
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VARY /
Prof. Dr. Gellén Kldra

oktatasi rektorhelyettes

késziilt: 1 példdnyban
egy példany: 1 oldal
melléklet: 2 oldal
kapjék: Irattar
Dékanok
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MELLEKLET

Invited Lecturer Professor

oklevélkiadasi rendszer

Az ,Invited Lecturer Professor” oklevélkiadasi rendszer (a tovabbiakban: oklevélkiadasi
rendszer) a Szegedi Tudoményegyetemre érkez6 kiilf6ldi oktatok nyilvantartasara, valamint
résziikre torténd oklevelek adomanyozasara szolgald, egyetemi szintli nyilvantartas.

Az oklevélkiadasi rendszer célja kiilfsldi €s nalunk oktatési tevékenységet folytaté eléadok
nyilvantartasa, munkajuk oklevéllel vald elismerése, igazoldsa (az oklevél minden kiilfoldi
oktatonak adhatd, aki vendégel6adoként eldadast tart egyetemiinkon).

Az oklevélkiadasi rendszer milikodéséhez kapcsolodd angol nyelvii adatkezelési tajékoztatd
elérhetdé az Oktatasi Igazgatosdag honlapjan (https://u-szeged.hu/oktig/documents/data-
processing és https://u-szeged.hu/oktig/dokumentumok/adatkezeles). Az oklevelek kiadasahoz
kapcsolddd adatkezeléshez a kiilfoldi oktatok hozzajarulasanak igazolasa sziikséges (lasd: az
erre a célra rendszeresitett, mellékelt formanyomtatvanyt).

Az oklevélkiadasi rendszer technikai megvaldsitisdnak feliileteként a Neptun tanulmanyi
rendszer szolgal.

Kérdés esetén, kérem, forduljanak hozzdm bizalommal, valamint Racské Tamas
oktat4sigazgatasi irodavezetd kollégamhoz (Racsko.Tamas@rekt.szte.hu).

Invited Lecturer Professor oklevélkiadds adminisztracidja

1. Az ,JInvited Lecturer Professor” oklevéllel dijazandé eldéaddkat a Neptun tanulményi
rendszerben rogziteni kell az 6raadékhoz hasonlé adattartalommal, de FIR-be kiildés nélkiil.
Ez ilyen oktat6 beosztasa a rendszerben az alabbiak egyike legyen:

e kiilf5ldi vendégel6add (Erasmus)

e kiilfoldi vendégel6ado (egyéb)
Az adatrdgzitésért felelds az adott kar oktatoit a Neptunban kezeld munkatars (HR-referens,
dékani hivatali személyiigyi el6ado).
2. Az érintett kar az oklevél adomanyozasa el6tt legkés6bb két héttel az oktatési rektorhelyettes
e-mail-cimére (oktrh@rekt.szte.hu) kiildott lizenetben jelzi, hogy ki(ke)t terjeszt fel az , Invited
Lecturer Professor” oklevélre. A felterjesztés elbfeltétele az illetd(k) Neptun-kédjanak
kozlése, illetve az 1. pont szerinti teljes eldzetes adminisztracio.
3. Az oktatasi rektorhelyettes titkarsaga a Neptunban 1évé adatok alapjan elkésziti,
kiadmanyozza a felterjesztettek ,Invited Lecturer Professor” okleveleit, majd tovabbitja azt az
atadassal megbizott(ak)nak. Az oklevelek ataddsa kari szinten torténik. A titkarsag a kiadott
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oklevelekrél nyilvantartast vezet célszeriien az erre a célra szolgalé CooSpace-szintér tablazat
eszk6zében

A Neptunban az ,Invited Lecturer Professor” oklevél esetén nyilviantartand6 adatok

e Alkalmazotti adatok (148000) képerny6
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Személyes adatok fiil: teljes kortien
Allampolgéarsagok fiil: teljes kortien
Okmanyok fiil: személyazonositd igazolvany / Gtlevél
Elérhet6ségek fiil: legalabb e-mail-cim
Extra adatok fiil / Kezelési kér mez6: a fogad6 kar megjelolése
Alkalmazotti adatok / Jogviszonyok / Alapadatok fiil:
» [d6tartam: a vendégeldado itt-tartdzkodasanak idétartama
» Jogviszony: Megbizasi jogviszony (sic!)
» Jogviszony végének oka: Hatarozott idS lejarta
» FIR-be felad: Nem (!)
Szervezetl egység / Alapadatok fiil:
A karon beliili fogad6 egységhez kotve.
» Beosztas: kiilfoldi vendégeldadé (Erasmus) / kilfoldi vendégel6ado
(egyeb)
Besorolas. tires
Munkakor: Egyéb
Foglalkoztatas: Egyéb
Munkakér ideje: az Alkalmazotti adatok fiillon megadott iddtartammal
egyezoen
» Jogviszony: az Alkalmazotti adatok filon megadott jogviszonyhoz
kapcsolva
» Feladas FIR-be: Nem (!)
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