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Preambulum

A Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) a szerzodéskotéssel és a
kotelezettségvallalas rendjével kapcsolatos szabalyokat, figyelemmel a gazdalkodéasara
vonatkozd jogszabdlyok, a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény
(tovabbiakban: Nftv.), tovabba a Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata Szervezeti és Miuikodési Rendjének (SZMR) elbirasaira a kovetkezOk szerint
hatdrozza meg.

I. Altalanos eléirasok
I.1. A Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem ¢€s barmely mas 6nallo jogalany kozott
1étrejovo, kotelezettségvallalast eredményezd jogiigyletek kapcsan a szerzodéskotés
kezdeményezésére, elOkészitésére, a szerzOdések megkotésére ¢€s nyilvantartasara
vonatkoz6 eldirasokat.

2. A Szabalyzatban kialakitasra kertil6 el6irasok célja, hogy

a. a rendelkezésekre 4ll6 forrdsokkal tervszerli gazdalkodas ¢és magas
szinvonalu feladatellatas valosuljon meg,
a pénzeszkozok felhasznalasa gazdasagos, hatékony és eredményes legyen,

C. az egyes szervezeti egységek a koltségvetésben foglalt pénziigyi kereteket
ne 1épjék tal,
az Egyetem esedékességkori fizetOképessége biztositott legyen,

e. a kiadasok teljesitése, a bevételek beszedése €s elszamolasa a jogszabalyi
eldirasok mentén torténjen.

1.2. A Szabalyzat hatalya

1. A szabalyzat személyi hatdlya az Egyetem szervezeti egységeire, az Egyetemmel
alkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, illetve hallgatoi,
tanuloi jogviszonyban allo személyekre terjed Ki.

2. A szabalyzat targyi hatalya a jelen szabalyzat értelmezd rendelkezései alapjan
kotelezettségvallalasnak mindsiild dokumentumra, szerzddéses okiratra, egyéb
eljarasra terjed Ki.
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1.3. Ertelmezé rendelkezések

1. Kotelezettségvallalas: az Egyetem rendelkezésére 4llo forrasok terhére inditott
szerzddéses kotelem, fizetési kotelezettség vallalasardl szolo szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat. A kotelezettségvallalast pénziigyi ellenjegyzést kdvetden
nyilvantartasba sziikséges venni.

Jelen szabalyzat alkalmazasiaban kotelezettségvallalasnak mindsiil tovabba a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a
kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény 53. § (5) és (6) bekezdése
alapjan, valamint a 104. §-a alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljaras
kivételével, amelyben a keretmegallapodas onmagaban fizetési kotelezettséget nem
keletkeztet — a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fiiggé fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. § (3) bekezdésben
foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd.

2. Szerz6dés: minden olyan joghatas kivaltasara alkalmas egy vagy tobboldala
jognyilatkozat, amely az egyik fél ajanlatara a masik fél valtozatlan tartalma
elfogado nyilatkozataval okirati formaban jon 1étre és:

a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas
teljesitésére, barmilyen magatartas gyakorlasara vagy attol
tartozkodasra, tlirésre, vagy jovObeni jognyilatkozat megtételére
vallal kotelezettséget,

b) amelyben ilyen tartalmt jogokat szerez, vagy kovetelésekre valik
jogosultta,

c) amelybdl fizetési, szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatasu
kotelezettsége szarmazik az Egyetemnek,

d) amelynek teljesitéséért az Egyetem jogi uton érvényesithetd
felelosséget vallal vagy feleldssé valhat.

A szerz6désnek mindsiil tovabba a szoban megtett, az egyik fél ajanlatara a masik fél
valtozatlan tartalmt elfogadd nyilatkozataval (iigyviteli rendszerben rogzitett
megrendelés) 1étrejott fenti tartalma megallapodas.

3. K+F+I szerzddés: A kutatas-fejlesztési, valamint a szellemi tulajdontranszferhez
kapcsolodo szerzddések, igy kiillondsen a kutatds-fejlesztés és innovacid teriiletére
tartozd egyiittmiikodési megallapodasok, vallalkozasi, megbizasi szerzodések,
licenciaszerzddések, kutatasi szerzOdések, know-how szerzddések, szellemi tulajdon,
illetve know-how atruhazasi szerz6dések, valamint ezek modositasa, megsziintetése. A
K+F+1 kotelezettségekhez kapcsolodo specidlis eljarasrendet kiilon kancellari utasitas
hatdrozza meg.
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Il. Szerzodésekre, kitelezettségvallalast eredményez6 jognyilatkozatokra
vonatkozo eléirasok

11.1. Az Egyetem képviseletére, az Egyetem nevében kotelezettségvallalasra
jogosultak kore

1. Az Egyetem els6 szamu felelGs vezetdje és képviseldje a rektor, aki az SZMR 1.
fejezet 16. pontja értelmében teljes jogkdrben képviseli az Egyetemet, melynek soran
az Egyetem javara jogokat szerezhet ¢és kotelezettséget vallalhat.

2. A rektor a Nftv. 13. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott tigykorben jogosult
eljarni, dontést hozni, szerzddést kotni. A rektor részérdl jegyzett, gazdasagi
kovetkezményekkel jard szerzédések megkdtéséhez a kancellar egyetértése is
sziikséges.

3. A rektort tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a rektorhelyettesek munkamegosztasi
rendje szerinti illetékes rektorhelyettes helyettesiti.

4. A rektor jogosult a képviseleti jogkorét meghatarozott tigyek, iigycsoportok
vonatkozasaban esetileg vagy allandd jelleggel helyettesére vagy az Egyetem
magasabb vezeté vagy vezetd beosztasu alkalmazottjara utasitasban vagy
meghatalmazés utjan atruhazni. Az atruhdzott hataskor gyakorloja a hataskort nem
adhatja tovabb.

5. A 4. pont szerinti atruhazasrol szold6 dokumentumnak tartalmaznia kell a
szerz6déskotésre jogosult magasabb vezetdi, vagy vezetd beosztasi alkalmazottja
részére az lgyek, Tlgycsoportok, vagy jelen sSzabalyzat rendelkezéseinek
megjeldlésével a szerz6déskotési hataskort, és annak idétartamat.

6. A kancellar az SZMR Il1. fejezet 31. pontjaban meghatarozott jogkorok tekintetében
az Egyetem vezet6jeként ¢és képviseldjeként jar el, mely soran az Egyetem javara
jogokat szerezhet és kotelezettségeket vallalhat.

7. A kancellar a 6. pontban meghatarozott jogkorében eljarva az SZMR ll. fejezet 32.
pontjdban meghatarozott feladatok ellatasahoz kapcsoloddan szerzddéskotésre
jogosult, kiilondsen, de nem kizdrdlagosan beszerzési, kozbeszerzési, beruhazasi,
létesitmény-lizemeltetési, fenntartasi, vagyongazdalkodasi, egészségiigyi-szolgaltatasi,
gazdasagi, miszaki, létesitményhasznositasi, munkaltatoi jogkore gyakorlasa korében
felmeriild tigyletek esetén.

8. A kancellar képviseleti jogkorét meghatarozott iigyekre, iigycsoportokra jogosult
esetileg vagy allando jelleggel az Egyetem magasabb vezetd vagy vezetd beosztasu
alkalmazottaira utasitasban vagy meghatalmazas titjan atruhazni.
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9. A 8. pont szerinti atruhazasr6l szold dokumentumnak tartalmaznia kell a
szerz6déskotésre jogosult magasabb vezetdi, vagy vezetd beosztidsu alkalmazottja
részére az Ugyek, Tlgycsoportok, vagy jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
megjelolésével a szerzOdéskotési hataskort, és annak idGtartamat. Az atruhédzott
hataskor gyakorloja a hataskort nem adhatja tovabb.

10. A rektornak és a kancellarnak egyiittes szerzodéskotési jogosultsdga van kiilondsen:
a. hazai és europai unidés palyazati forrasokhoz kapcsolodd tamogatési
szerzOdések alairasanal,
b. K+F+I szerzédések alairasanal.

11. A Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Koézpontjanak
(tovabbiakban: Klinikai Kozpont) elnoke a Klinika Kozpont miukodésével és
tevékenységével Osszefliggésben képviseli az Egyetemet, szerzédéskotésre,
kotelezettségvallalasra, munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult. A Klinikai Kozpont
gazdalkodasat érintd stratégiai kérdésekben az elndk, illetve a Klinikai Kozpont
gazdalkodasaért felelds vezetd koteles eldzetesen a kancellarral egyeztetni.

A Klinika Kozpont elnoke ezen jogkorét jogosult utasitasban vagy meghatalmazassal
— a kancellar egyidejii tajékoztatasa mellett — atruhazni.

12. Személyhez kotédd palyazatok esetén, amennyiben az elnyert palyazat
kedvezményezettje a Szegedi Tudomanyegyetem, a palyazat vezetd kutatoja/szakmai
vezetdje korlatozott szerzddéskotési €s kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezik.
Szerz6déskotési, kotelezettségvallalasi jogkore csak az altala vezetett palydzattal
Osszefliggésben keletkezd szerzddésekre és kotelezettségvallalasokra terjed ki, és azt
kizarolag a kérelmére kiadott rektori —kancellari engedély birtokdban gyakorolhatja.

13. Szerzodéskotési, kotelezettségvallaldsi jogosultsaggal kizarolag az Egyetemmel
alkalmazotti jogviszonyban 4ll6 személy bizhaté meg.

I1.2. Atruhazott szerzodéskotési, kotelezettségvallalasi joggal rendelkezék kore

1. A rektor, illetve a kancellar jelen Szabalyzat alapjdn a szerzédéskotési és a
kotelezettségvallalasi jogkort a kovetkezd személyekre ruhdzza at:
Az SZMR V. fejezet 22. pontjaban meghatarozott feladatkdrben a dékan, vagy
akadalyoztatdsa esetén az 4altala kijelolt dékéanhelyettes a kari iigyekben a kar
rendelkezésére allo, kozponti kezelésben tartott pénziigyi keretek tekintetében, a rektor
és a kancellar utasitasai alapjan, szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi jogkort

gyakorol,
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2. Személyi juttatasok esetén:

a. a rektor, a kancellar és jogszabalyi keretek kozott a Klinikai Kézpont elndke a
munkaltatéi jogok gyakorldsat, és ezzel egyidejileg a hozza kapcsolodo
kotelezettségvallalasi jogosultsagot értékhatar nélkiil ruhdzhatja at személyi

juttatasok és ahhoz kapcsolodo kozterhek esetén,

b. az Egyetem kozponti kezelésében megvalosuld palyazatok esetén az a. pont
alapjan felhatalmazott személy kotelezettségvallalasi joga korlatozott, kizardlag a
Projektmenedzsment Igazgatdsag vezetdjének kotelezettségvallalasaval egyiitt
érvényes.

3. Az 1. és 2. pontokban meghatirozott szerzOdéskotésre és kotelezettségvallalasra
feljogositott személy kérelme alapjan a rektor és/vagy a kancellar, valamint az elndk
egyedileg, meghatalmazassal tovabbi személyeket jogosithat fel szerzédéskotésre,
kotelezettségvallalasra.

4. A szerzddéskotésre és kotelezettségvallaldsra feljogositott személy e jogkdrében
eljarva eltérd rendelkezés hianyaban a kancellar Nftv. 13/A. §-ban rogzitett egyetértési
jogat is gyakorolja.

11.3. Szerzédéskotést, kotelezettségvallalast elokészito feladatok

1. A szerz6déskotést, kotelezettségvallalast eredményezd jognyilatkozatok megtételét
megel6zd feladatok:
1.1 Amikor az Egyetem, mint megrendel6/megbizo jar el:

a.

annak ellen6rzése, hogy az adott feladat az Egyetem bels6 erdéforrasaival nem,
vagy kevésbé koltséghatékonyan valosithatd csak meg,

arajanlatok bekérése,

palyazatok kiirdsa (kozbeszerzés ald tartozd és nem tartozd palyazatok esetén
egyarant),

egyeb, dontést-eldsegitd €s eldkészitd dokumentumok elkészitése,

beszerzésekre  vonatkozd  jogszabalyokban, szabalyzatokban  foglaltak
betartasanak figyelemmel kisérése.

1.2. Amikor az Egyetem, mint vallalkozé/megbizott jar el:

a.

® o0 o

annak vizsgalata, hogy a kiils6 megbizas elvallalasanak feltételei fennallnak-e,
pénziigyi terv elkészitése, ellendrzésre valdo megkiildése,

arajanlat elkészitése, megkiildése,

egyeb, dontést-eldsegitd €s elokészitd dokumentumok elkészitése,
jogszabalyokban, vonatkoz szabalyzatokban foglaltak betartasanak figyelemmel
kisérése.

2. A kotelezettségvallalast megel6z6en igazolni sziikséges a rendelkezésre allo fedezetet.
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3.

Az Egyetem nevében érvényes ajanlatot, csak kotelezettségvallalasra,
szerzOdéskotésre jogosult személy tehet.

11.4. Szerzodéskotési, kotelezettségvallalasi értékhatarok

1.

4.

5.

A rektor, illetve a kancellar a jogkorében eljarva Osszeghatar nélkiil jogosult a
szerzOdéskotésre, kotelezettségvallalasra.

Osszeghatarra tekintettel a szerzodéskotésre, kotelezettségvallalasra jogosultak korét
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A brutté 2 milli6 Ft feletti 0j szerzédések esetén kancellari jovahagyas sziikséges a
szerz6dések megkdtésehez, illetve a kotelezettségvallalashoz. A jovahagyasi jogkort a
kancellar jogosult esetileg vagy allando jelleggel az Egyetem magasabb vezetd vagy
vezetd beosztast kdzalkalmazottaira utasitdsban vagy meghatalmazas tjan atruhazni.

Brutto 2 millio Ft feletti kotelezettségvallalas:
a) egyOsszegben nyujtott ellenszolgaltatas esetén, ha az ellenszolgaltatas bruttd
értéke az 2 millio Ft-ot meghaladja.
b) iddszakonként rendszeresen visszatéréen nyujtott ellenszolgaltatas esetén:

ba) hatarozott idére, egy évre vagy annal rovidebb idore kotott szerzodés
esetén: a szerz0dés iddtartama alatti ellenszolgaltatas,

bb) hatarozott idore, egy évnél hosszabb idére kotott szerzodés esetén a
szerzO0dés idotartama alatti ellenszolgaltatds, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is,

bc) hatarozatlan idére kotott szerzédés esetén, vagy ha a szerzOdés
id6tartama kétséges a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa (1+3
év).

A bruttd6 10 milli6 Ft-os ¢értékhatar feletti kotelezettségvallalasra - a
kotelezettségvallalas targykorétdl fliggden - kizarolagosan a rektor vagy a kancellar
vagy az elnok jogosult. A jovahagyasi jogkort ezen esetekben kizardlagosan a
kancellar gyakorolhatja.

Amennyiben a  kotelezettségvallaldsra, szerzddéskotésre jogosult a  jelen
Szabalyzatban, illetve a  kapcsolédd  rektori/kancellari/elnoki  utasitdsban
meghatarozott  szabalyokat megszegi, illetve a megadott értékhatart a
kotelezettségvallalas soran tallépi, a kotelezettségvallalas targykorétdl fliggden a
rektor/kancellar/elnok jogosult a szerzOdéskotési, kotelezettségvallalasi jogkort
megvonni.

Személyi juttatdsokra vonatkozo6 szerzddések esetén a 3. és 4. pontban meghatarozott
szabalyokat nem kell alkalmazni.
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11.5. Szerzédésekre vonatkozé tartalmi és formai kovetelmények

1. Szerzdédés kizarolag az Egyetem nevében kothetd. Minden szerzddés az Egyetem, mint

jogi személy, illetve az adott szerz6dd partner kozott jon 1étre. A szerz6désbdl eredd
jogok jogosultja és kotelezettje az Egyetem, fliggetleniil attol, hogy az Egyetem
képviseletében a szerzddéses ligylet 1étrehozasa, megkotése korében ki jar el, és ki
jogosult az irasbeli szerz0dés szabdlyszeri alairdsara, valamint attol, hogy a
szerz0désbol szarmazd jogok és kotelezettségek az Egyetem bels szervezeti és
elszamolasi szabalyai alapjan melyik szervezeti egységet jogositjak, vagy terhelik.

A szerzddésben ¢€s a kotelezettségvallalasi jognyilatkozatban egyértelmiien
megallapithatonak és szamszertisithetonek kell lennie az Egyetem javara nyajtando
szolgéltatasnak, terméknek, érvényesithetd jogositvanynak, illetve az Egyetemet
terhel6 kotelezettségnek.

Az Egyetemnek kotelezettséget vallalnia csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet. A beszerzési szabdlyok betartasa
mellett nem sziikséges a szerzodés eldzetes irasba foglalasa (elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas) és teljesités igazolds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a. értéke a bruttd kétszazezer forintot nem éri el,

b. a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi

pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c. egyeb fizetési kotelezettségnek mindsiil:

i. ajogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatod
birosagi, hatdsagi dontésen,

li. vagy mas, a fizetési Kkotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat ¢és
kotelezettségét megallapité kotelezd eldirdson alapuld fizetési
kotelezettség.

4. Az irasbeli szerz6dés kotelez6 tartalmi elemei:

Allandé kételezd tartalmi elemek:
a. szerzOdo felek és szerzddéses pozicidjuk megnevezése,
b. Egyetem tekintetében
I. székhely,
I. képviseld neve,
Iii. beosztasa,
iv. intézményi azonositd szamat,
V. adoszamat,
Vi. statisztikai szamjelét,
vii. bankszamlaszamot,

viii. a kapcsolattartot.
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szerzddés targya,
a szerz6do feleknek a szerz8désbdl fakado jogait és kotelezettségei,
a szerzodés létrejottének idépontja,
szerz6do felek képviseldinek szabalyos (gazdalkodo szervezet esetén cégszert,
egyéb szervezet esetén a ra vonatkozé szabalyok szerinti) aldirasa,
Szerz6dés jellegébdl addddan sziikség szerint kbtelezd tartalmi elemek:
a. szolgaltatas és az ellenszolgaltatés targya, 6sszege,
b. a fizetési, valamint teljesitési hataridok, modok,
C. a szerzddéshez kapcsolodo témaszamot
d
5]

h® o0

. az ellenjegyzések, illetve sziikség szerint a testiileti hozzajarulasok megjeldlése
az Egyetem rész¢érdl sziikség szerint a kancellari egyetértés/jovahagyas.

5. A megkotott visszterhes szerzodésnek, adott megbizdsnak, megrendelésnek, vagy mas
hasonld visszterhes maganjogi kotelem irasba foglalasat tartalmazo okiratnak az
altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:

f. a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi €s mindségi jellemzdinek
meghatarozasat, hataridejét,
g. a kifizetendd Osszeget vagy a szamldzas alapjaul szolgdldé egységarat, a
pénziigyi teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,
h. a kifizetés hataridejét, tobb évre vallalt kotelezettség esetén évenkénti
litemezésben, és
I. a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott
alairasat.
J. visszterhes szerz6dés esetén
I. tartalmaznia kell a szerz6d6é fél nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy
atlathat6 szervezetnek mindsiil.
ii. A szerz6d6 fél a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrol
haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni.
ili. A valotlan tartalmt nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzdést a
kotelezettségvallalo felmondja vagy - ha a szerzddés teljesitésére még
nem keriilt sor - a szerzddéstdl elall.

6. Az Egyetem képviseletére jogosultak az okiratokat a hiteles alairasi cimpéldanyuknak
megfelelden kotelesek aldirni.
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7.

Az idegen nyelven késziilt szerzodéseket kétnyelvii okiratként kell elkésziteni.
Amennyiben a kétnyelvii okirat elkészitése jelentds nehézségbe iitkozik, az idegen
nyelvli szerz6déshez hiteles szakforditast vagy olyan magyar nyelvii forditast kell
mellékelni, amelyet az Egyetem alkalmazéasaban allo olyan személy készitett, aki az
adott nyelv vonatkozasiban legalabb kozépfoka nyelvvizsgaval ¢és szakmai
nyelvvizsgaval rendelkezik. A kétnyelvli okirat, a hiteles szakforditas, illetve forditas
elkészitése, elkészittetése a szerzddéskotésben érdekelt szervezeti egység feladata.
Amennyiben a szerzOdés szakmai tartalma, terjedelme, illetve teljesités korében
fennalld jogi, pénziigyi kockazat mértéke, valamint nyelvi bonyolultsaga azt nem
indokolja, a jogi ellenjegyzd mell6zheti a kétnyelvii okirati format, vagy a hiteles
forditds vagy szakforditds készittetését. Ebben az esetben is sziikséges a szerzddés
tartalmanak rovid Osszefoglalasa, amelynek elkészitése a szakmai ellenjegyzd
feladata.

11.6. A szerzodések alairasa

1.

2.

3.

A szerzddések Egyetem nevében torténd aldirdsara szamszerisitett konkrét fizetési
kotelezettség esetén a pénziigyi ellenjegyzést, sziikség szerint szakmai engedélyezést
¢s jogi ellenjegyzést, valamint erre vonatkoz6 eldirds esetén kancellari
egyetértést/jovahagyast kovetden keriilhet sor. Foszabaly szerint eldszor az Egyetem
irja ala a szerzddést, ezt kovetden keriilhet sor a szerz6do fél altali alairasra.

A szerzOdéseket legalabb harom eredeti példanyban sziikséges aldirni. Abban az
esetben, ha a szerzddés tobb 6nalld szervezeti egységet is érint az Egyetemen beliil,
akkor ezen egységek szdmara is sziikséges gondoskodni az eredeti példany
biztositasarol.

Az Egyetem a fizetési kotelezettséget eredményezd szerzddés aldirasat megel6zden
rogziti az ugyviteli rendszerében az eldzetes kotelezettségvallaldas paramétereit,
meghatarozva ezzel a 1étrejovo gazdasagi eseményt is.

11.7. A szerzédések ellenjegyzése

1.

Kotelezettséget csak abban az esetben vallalhat az arra jogosult, amennyiben a
kotelezettségvallalasi dokumentumot (szerzOdést) szadmszerisitett konkrét fizetési
kotelezettség esetén eldzetesen a pénziigyi ellenjegyzd, tovabba sziikség esetén a
szakmai engedélyez6 ¢és a jogi ellenjegyz6 ellenjegyezte. Amennyiben a
kotelezettségvallalds nem jog- és/vagy nem szabalyszerii, az ellenjegyzének errdl
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. A kotelezettségvallalds ilyen esetben nem
tehetd meg.
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11.8. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéssel egyiitt érvényes. A

pénziigyi ellenjegyz0 a feladatai ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi

ellenjegyzés datumaénak, az Osszeg €s a pénziigyi ellenjegyz€s tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.

. A pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gy6zddnie a kotelezettségvallalashoz kapcsolodo

fedezet rendelkezésre allasardl, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott (a befolyt, vagy a megtervezett, varhatéan befolyd bevétel biztositja a
fedezetet), és a kotelezettségvallalas az egyetem likviditasanak megtartasa mellett nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

. Pénziigyi ellenjegyzésre a Gazdasigi Fdigazgatdsdg fdigazgatdja, vagy az altala

irasban kijelolt, a Szegedi Tudomanyegyetem alkalmazasaban all6 személy irasban
jogosult, utoébbi a Gazdasagi Féigazgatosag foigazgatdja altal adott meghatalmazasban
foglaltak szerint jar el.

. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a

felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a gazdalkodasra vonatkoz6 jogszabalyi

eldirasoknak és szabalyoknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia
kell a kotelezettségvallalot. Ha a tdjékoztatds ellenére a kotelezettségvallald az
ellenjegyzésre irdsban utasitja a pénziigyi ellenjegyzot, ugy az koteles az utasitdsnak
eleget tenni ¢és a tényrdl értesiteni a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét
(rektor/kancellér) és a Gazdasagi FOigazgatosag foigazgatojat.

. A Gazdasagi Féigazgatosag féigazgatoja és az altala kijelolhet6 pénziigyi ellenjegyzok

felsorolasat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza azzal, hogy az erre
vonatkozo jogosultsag gyakorlasahoz minden esetben a Gazdasagi Foigazgatosag
foigazgatoja altali irasbeli meghatalmazésa sziikséges. A pénziigyi ellenjegyzési jog a
Gazdasagi Foéigazgatosag fOigazgatoja altal irasban korlatozhatd, visszavonhatd, a
pénziigyi ellenjegyzd akadalyoztatasa esetén mas személy irdsbeli meghatalmazassal
helyettesitésre kijeldlhetd.
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11.9. Szakmai engedélyezés

1. Szakmai engedélyezésre a pénziigyi ellenjegyz0, illetve a kotelezettségvallalo igénye
alapjan keriil sor. Ennek keretében a kotelezettségvallalas szakmai indokoltsaganak,
célszerliségének, az egyetem szakmai, gazdasagi, mindségi érdekeknek vald
megfelelésének az igazolasa a feladat.

2. Szakmailag engedélyezhet6 a kotelezettségvallalas, ha az nem mond ellent az Egyetem
hosszii tava érdekeinek és a kialakitott szakmai szabdlyoknak, jogszabalyi
eldirasoknak.

3. Teljesitési kotelezettséget eredményezd palyazatot, palyazathoz kapcsolodo
tamogatasi szerzodést, K+F+I megallapodast a tudomanyos ¢&s innovacios
rektorhelyettes engedélyezi szakmailag.

4. Az Egyetem ingatlanvagyondnak hasznositasara vonatkozo szerzddések tekintetében a
szakmai engedélyez6 a Miszaki Igazgatosag igazgatdja vagy az altala irasban kijelolt
személy.

11.10. Jogi ellenjegyzés

1. Jogi ellenjegyzésre a kotelezettségvallald vagy a pénziigyi ellenjegyz0 igénye alapjan
keriil sor.

2. Kotelez6 a jogi ellenjegyzés a brutté 2.000.000,- Ft 0Osszeghatart meghaladd
szerzOdések esetén.

3. Nem sziikséges a jogi ellenjegyzés, amennyiben a  szerzOdéskotés,
kotelezettségvallalas  szerzédésmintdk vagy az {igyviteli rendszerben rogzitett
megrendelési mintdk alkalmazasaval torténik. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos
kotelezettségvallaldsok esetén a HR Kézikonyvben szabalyozott eljarasrendnek
megfelelden sziikséges eljarni.

4. Nem sziikséges jogi ellenjegyzés a kozbeszerzési eljaras eredményeképp megkotott
keretszerzddések alapjan késziilé egyedi megrendelések (Iehivasok) esetében.

5. Nem sziikséges tovabba jogi ellenjegyzés olyan szerzddések esetén, amelyek konkrét,
szamszerUsithetd kotelezettségeket, jogokat nem tartalmaznak (egyiittmiikodési
megallapodasok, szandéknyilatkozatok), azzal, hogy a megallapodast kotd koteles
azokat regisztracid céljabol a Nemzetkozi €és Kozkapcsolati Igazgatosag részére
megkiildeni.
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6. A jogi ellenjegyz6 aldirasaval igazolja, hogy a szerz0dés a sziikséges alaki és tartalmi
kellekekkel rendelkezik, nem iitkozik az adott szerzddésre vonatkozo jogszabalyi
eldirasokba, az Egyetem belsO szabalyzataiba, illetve kozhiteles nyilvantartasokba.

7. Jogi ellenjegyzésre a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai FOigazgatosag, valamint a
Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Féigazgatosag féigazgatdja altal irasban kijelolt
jogi szakvizsgaval rendelkezd kozalkalmazott, vagy kozalkalmazotti jogviszonnyal
rendelkezd egyetemi jogtanacsos, vagy jogi végzettségli €s az adott jogteriileten
legalabb harom ¢év gyakorlattal rendelkezd kozalkalmazott jogosult; nevének
feltlintetése mellett.

1. Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés tovabbi szabalyai

111.1. Kotelezettségvallalashoz kapcsolodo hataridok

A kovetkezd év(ek) koltségvetéseinek terhére csak olyan mértékben vallalhato
kotelezettség, amely a kotelezettségvallalas id6pontjaban ismert feltételek mellett, az
esedékesség idopontjaban, az Egyetem alapito okiratdban meghatarozott, ¢s az SZMR -
ben részletezett feladatok gazdasagos, hatékony és eredményes ellatasat nem
veszélyeztetik.
a. A koltségvetési fedezetet az Egyetem éves koltségvetésének tervezésekor kell
biztositani.
b. Tobbéves kotelezettségvallalasnal minden esetben kancellari jovahagyas
sziikséges.
C. Az Osszeghatar korldtozas nem vonatkozik a munkéltatéi jogkorgyakorlés
korébe tartozo kotelezettségvallalasokra.

111.2. Kotelezettségvallalo feladatai

A kotelezettségvallald — az ellenjegyzésekre figyelemmel — felel

a. a kotelezettségvallaldsra vonatkozd jogszabalyok ¢s az Egyetem belsd
szabalyzataiban foglalt eldirasok betartasaért,

b. annak vizsgalataért, hogy csak abban az esetben és addig az idOpontig
vallalhat6 kotelezettség, amennyiben annak fedezete rendelkezésre all, vagy a
teljesitéskor rendelkezésre fog allni,

C. azért, hogy meggy6z0djon arrdl, hogy

I. szerzOdéskotések esetén a szerzOdés targya nem valdsithatdé meg az
Egyetem egyetlen szervezeti egységének, illetve alkalmazottainak a
kozremukodésével,

ii. akotelezettségvallalas indokolt.
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111.3. Pénziigyi ellenjegyzé feladatai

1. A pénziigyi ellenjegyzd a kotelezettségvallalasi igényt a ,,Pénziigyi ellenjegyzés”
fejezetben felsoroltak szerint vizsgalja, tovabba igényei szerint megkiildi a
szakmai/jogi engedélyezd részére, szakmai/jogi egyeztetés érdekében.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni és tervezni kell
valamennyi szamszerUsithetd kotelezettséget.

2. Hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd
harom éven keresztil szarmazo fizetési kotelezettségek 0Osszegeként kell
meghatarozni.

3. A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepl6 adatok modositasarol.

IV. Teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas szabalyai
IV.1. A teljesités igazolasa

1. A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része
az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését.

2. A teljesités igazolasa egy olyan felel0sségvallalassal is egyiitt jard igazolés, amely az
érvényesités és az utalvanyozas alapjaként szolgal.

3. A teljesités igazolasara jogosult személyeket az adott kotelezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan, a
kotelezettségvallalo jeloli ki.

4. Olyan esetekben, ahol a teljesités szakmai igazolashoz is kotve van (példaul
beruhdzas miiszaki atadas-atvétele), vagy a teljesités tényleges megtorténtének
megitéléséhez szakmai ismeretek is sziikségesek, akkor a megfeleld szakértelemmel
rendelkezd munkatars szakmai teljesitésigazoldsa is sziikséges. Ezekben az
esetekben torekedni kell a teljesitést igazold ¢és a szakmai teljesitésigazolod
személyének egybeesésére.

5. A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, a teljesitést igazold alairdsaval — a 4. pontban meghatarozottak
esetén szakmai teljesitésigazold aldirasaval is — kell igazolni. Szamla — a IV.1.10.
pontban felsorolt eseteket kivéve — kizarolag a hozzd csatolt teljesitésigazolassal
egyiitt fogadhato be.
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6.

7.

10.

A teljesitésigazolas kotelezd elemei:
a. szerzodo felek neve,
szerz6dés EOS azonositdszama,
témaszam,
a szerzddés kelte, targya,
a teljesités napja,
a teljesitést igazolo nyilatkozata, hogy a teljesités szerzddés szerint tortént, és
a szallitdo milyen 0sszegli szamla benyujtasara jogosult,
g. ateljesitést igazolo alairasa.

- Do o o0 o

A teljesitésigazolas akkor allithaté ki, ha a teljesitést igazold dokumentumok
rendelkezésre allnak, igy kiilondsen:
a. szallitolevél,
raktari bevételezési bizonylat,
munkalap,
jelenléti év,
munkaidd nyilvantartas,
szakmai beszamold
menetlevél
atadas-atvételi jegyzOkonyv
miuszaki atadas-atvétel jegyzOkonyv (beruhazasoknal)

S@ ~"eao0oT

lizembehelyezési jegyzokonyv.

(S

A munkavégzés szakmai teljesitésének igazolasa a szervezeti egység vezetdjének,
vagy az altala kijelolt személynek a feladata, a személyi juttatdsok szamfejtésének
alapdokumentumai alapjan. Teljesitésigazolas sziikséges a megbizési szerzodések,
bérkiegészitést megallapité megallapodasok esetében is.

Anyag-, gyogyszer-, illetve eszkozbeszerzések, Szolgaltatdsok esetében a
teljesitésigazolds soran a mennyiségi, mindségi feltételek, valamint az egységarak
megfeleldségére is kiterjed az igazolas.

Nem sziikséges a teljesitést igazolni jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapulod fizetési
kotelezettség esetében — igy kiilondsen atalanydijas szolgaltatdsok, konferencidk
részvételi dija, kozlekedési dijak, bérleti dijak, tagdijak, akkreditacids dijak,
miikodési engedélyekhez kapcsolodo dijazas, kartéritések, biintetések, birosag altal
megitélt kifizetések, 0jsag, folyodirat eléfizetések, Kozbeszerzések Tanacsa szamara
eszkozolt kifizetések —, valamint a jelen szabalyzat 11.5.3 pontjdban meghatarozott
esetekben.



A Szegedi Tudomanyegyetem Szerzodéskotési és kotelezettségvallalasi Szabalyzat 17

IV.2. Ervényesités

1. Az érvényesités a teljesités igazolast kovetd, és az utalvanyozast megel6zo
tevékenység.

2. Kifizetések esetén a teljesités igazolasat kovetden az érvényesitdnek ellendriznie kell
a kapcsolddo bizonylatok, dokumentumok teljes kori meglétét, szabalyszeriségét, az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét ¢és azt, hogy a megel6zd ligymenetben a
jogszabalyi elGirasokat, tovabba az Egyetem bels6 szabalyzataiban foglaltakat
megtartottak-e.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést és az
érvényesité keltezéssel ellatott aldirasat. Ervényesiteni a gazdasagi iigyviteli
rendszerbdl kinyomtatott Utalvanyrendelet alkalmazasaval lehet, betartva az
érvényesitésre vonatkozoé eljarasrend szabalyait.

4. Ervényesitést a Gazdasagi FOigazgatosag féigazgatdja altal az érvényesitéssel
irasban megbizott, az Egyetem alkalmazdsiban 4ll6 személy végezhet. Az
érvényesitonek a felsdoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfoka iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

5. Amennyiben az érvényesité a vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdénak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.

6. Amennyiben a tajékoztatas ellenére irdsban utasitdst kap az érvényesitd az
érvényesitésre, az érvényesitd koteles annak eleget tenni, azzal, hogy az utasitas
tényét az érvényesitési dokumentumon feltlinteti, és e tényr6l a kotelezettséget
vallalo szerv vezetdjét (rektor/kancelldr) és a Gazdasagi Féigazgatdsag féigazgatojat
haladéktalanul irasban értesiti. A vezetd a tajékoztatas kézhezvételét6l szamitott
nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést, €s kezdeményezni az
esetleges feleldsségre vonast.

IV.3. Utalvanyozas

1. Utalvanyozasra a kancellar és a rektor vagy az altaluk irasban felhatalmazott
személy jogosult. Az utalvanyozok kijeldlésére vonatkozé dokumentumokat a
Kancellari Kabinet Iroda 6rzi, és biztositja a nyilvantartasukat.

2. Bevételt elszamolni és kifizetést elrendelni az Egyetemnek utalvanyozas alapjan
lehet.
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3. A rendelkezésre allo kiadasi keret terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat
és az érvényesitést kovetden, a bevételi eldirdnyzatok esetén kozvetleniil a pénziigyi
ellenjegyzést, vagy az esetlegesen elrendelt teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

4. Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan tortént teljesités igazolashoz
kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) pénziigyi teljesitésének, illetve a bevételek
beszedésének vagy elszamolasdnak elrendelése, amely soran az utalvinyoz6 a név,
illetve datum feltiintetése mellett az aladirasaval utalvanyozza a szamlat.

5. A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

6. Utalvanyozni az utalvanyozasra vonatkozé eljarasrend szabalyainak betartasaval a
gazdasagi tigyviteli rendszerbdl kinyomtatott Utalvanyrendelet alkalmazésaval, mas
esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

7. Utalvanyozni csak a rendelkezésre allo keret és a kifizetéshez sziikséges forras
erejéig a vonatkozo szabalyok betartasaval lehet.

IV.4. Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

3. Mindezek alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje azonos lehet az
érvényesitdvel, illetve a kotelezettségvallalo azonos lehet a teljesitésigazoloval és az
utalvanyozoval.

4. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazoldsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

5. Az Egyetem a kdtelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl ¢&s aldirds-mintdjukrol
naprakész nyilvantartast vezet.

IV.5. Felel0sségi, magatartasi szabalyok

1. A kotelezettségvallalot és az ellenjegyz6t jelen szabdlyzatban, valamint
részletszabalyzataiban foglaltak betartasaért egyiittes felelosség terheli.
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. A szabalyzatban foglaltak betartasaért valamennyi, a Szabalyzat hatdlya ala tartozo
személy munkajogi, polgari jogi €s biintetdjogi felelosséggel tartozik.

. A kotelezettségvallalasban kozvetleniil, illetve kozvetetten résztvevd felek kotelesek
az Egyetem gazdasagi érdekeit figyelembe venni, tovabba partatlannak sziikséges
lennitik.

. A potencidlis iizleti partnerek részére esélyegyenldséget, azonos elbiralasi modot
szilkséges biztositani. A kotelezettségvallalasra iranyuld eljarasban részt vevok
kotelesek bizalmasan kezelni minden tudomdésukra jutott szakmai, ar- és egyéb
kereskedelmi informaciot, azokat harmadik fél felé nem kozolhetik.

Ha a kotelezettségvallalasban résztvevd, a rektor vagy a kancellar altal
felhatalmazott személyek jogszeritleniil, vagy az egyetemi érdeket figyelmen kiviil
hagyva jarnak el, a rektor vagy a kancellar a kotelezettségvallalasban szerzett
jogosultsagat felfliggeszti vagy visszavonja.
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V. Zaro rendelkezések

1.

2.

Jelen szabalyzatot a Szenatus 2022. év junius hd 27. napjan hozott
SZ-217-X111/2021/2022. (V1.27.) szamu hatarozataval elfogadta.

Jelen Szabélyzat 2022. év junius ho 27. napjan lép hatdlyba. A Szabalyzat
hatalybalépésével egyidejlivel hatalyat veszti az SZ-59-V/2020/2021. (X11.30.) szamu
hatdrozattal elfogadott Szerzddéskotési ¢€s kotelezettségvallalasi szabalyzat. A
szabalyzat a kovetkez6 linken ¢érhetd el folyamatosan: http://www.u-
szeged.hu/szabalyzatok.

Kelt: Szegeden, 2022. év junius ho 27. napjan

Dr. Rovo Laszlo s. k. Dr. Fendler Judit s. k.
rektor kancellar
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1. szamu melléklet

Az Egyetem kotelezettségvallalasra ¢és pénziigyi ellenjegyzésre jogosultjainak a kore.
Fliggetleniil a tablazatban torténd nevesitéstdl a pénziigyi ellenjegyzési feladatkor ellatdsanak
elofeltétele minden esetben a Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatodja altali irasbeli megbizas.

(Avr. 55. § (2) a. pont)

10M< Kancellar Rektor Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatoja
Kancellar Kancellar Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatoja
Kancellar Klinika Kézpont elndke Klinikai K6zpont gazdalkodasért felelds elndkhelyettes
2M<I0M Kancellar Rektor Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatoja
Kozponti pénziigyi ellenjegyz6
Kancellar Kancellar Gazdasagi Féigazgatosag foigazgatoja
Kozponti pénziigyi ellenjegyzé
Kancellar Klinikai Kozpont elndke Klinikai Kézpont gazdalkodasért felelés elndkhelyettes
Kancellar Dékan Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatoja
Kozponti pénziigyi ellenjegyz6
Kari pénziigyi ellenjegyz6(K)
Kancellar Kozponti gazdalkodasi egységek fGigazgatoi, Gazdasagi Féigazgatosag foigazgatoja
igazgatoi Kozponti pénziigyi ellenjegyz6
Kancellar Kozponti szolgaltato egységek igazgatoi Gazdasagi Féigazgatosag foigazgatoja
Kézponti pénziigyi ellenjegyz6
Kari pénziigyi ellenjegyz6
0<2M Rektor Gazdasagi Féigazgatosag fSigazgatoja
Kozponti pénziigyi ellenjegyz6
Kancellar Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatoja

Kozponti pénziigyi ellenjegyz6

Klinikai Kézpont elndke

Klinikai Kozpont gazdalkodasért felelds elnokhelyettes

Dékanok

Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatoja
kozponti pénziigyi ellenjegyz6
Kari pénziigyi ellenjegyz6(k)

Kozponti gazdalkodasi egységek foigazgatoi,
igazgatoi

Gazdasagi Foigazgatosag foigazgatoja
Kdzponti pénziigyi ellenjegyzé

Kozponti szolgaltato egységek igazgatoi

Gazdasagi Féigazgatosag féigazgatoja
Kozponti pénziigyi ellenjegyz6
Kari pénziigyi ellenjegyz6(k)




