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1/2017. (V1. 28.) sz. rektori utasitds a Szegedi
Tudomanyegyetemen a felsdoktatasi felvételi szakmai vizsga
szervezésének rendjérol

A nemzeti fels6oktatasrdl szol6é 2011, évi CCIV. torvény 13. § (1) bekezdése értelmében a
felsBoktatési intézmény elsd szamt felelds vezetdje és képviseldje a rektor, aki eljar és dont
mindazokban az iligyekben, amelyeket jogszabaly, a szervezeti és mikodési szabdlyzat, a
kollektiv szerzédés nem utal mas személy vagy testiilet hatdskérébe. A Szervezeti €s
Miikodési Szabélyzat Szervezeti és Mitkodési rend és 30. pontja szerint a rektornak a - t8bbek
kozott a 25. pontjaban meghatarozott - feladatai ellatsa és hataskoreinek gyakorldsa sordn
altaldnos utasitasi és intézkedési joga van. A Szegedi Tudoményegyetem rektora a fentiek
értelmében az alabbiak szerint rendelkezik:

1. §

(1) A felsboktatasi  felvételi  szakmai  vizsga  vizsgaszervezOje a  Szegedi
Tudomanyegyetemen az Oktatasi Igazgatosag.

(2) A felséoktatasi felvételi szakmai vizsga szervezése soran az Oktatasi Hivatallal az erre
kijelolt intézményi kapesolattarté tartja a kapesolatot (a tovabbiakban: kapesolattarté),

(3) A kapcsolattarté
a) atveszi a feladatlapokat az Oktatasi Hivataltél
b) gondoskodik a feladatlapok sokszorositasarél
¢) gondoskodik a feladatlapok elzart tarolasarél oly mdédon, hogy azokat a vizsga

kezdetéig ne lehessen megismerni.

2. §

A felvételi vizsgak kozos szabalyai

(1) A vizsgak pontos kezdési id6pontjardl és helyszinérdl — eltérd rendelkezés hidnyaban ~
az oktatdsi igazgat6 dont. '
(2) A felvételi vizsgak vizsgaszervezdi feladatait a kapcsolattartd ldtja el.
(3) Az egyes vizsgikra beosztott vizsgdzok személyét — eltérdé rendelkezés hidnyaban - a
vizsgaszervezd hatarozza meg,
(4) A vizsgak iratait, a felvételi dokumentumokat a felvételi eljards adataival azonos médon
és ideig kell megorizni.
(5) A vizsgaszervezd legaldbb 14 nappal a vizsga el6tt értesiti a vizsgdzokat
a) a vizsga id6pontjardl és helyszinérdl,
b) a vizsgatantargyakrol,
¢) a vizsga rendjérol.
(6) A vizsgaszervez tajékoztatast ad
a) a vizsgaeredmények kzlésének mddjarol és varhatd iddpontjardl
b) a vizsga értékelésével kapesolatos kifogésok kezelésének rendjérol.
(7) A vizsga megkezdése elott
a) gyakorlati vizsga esetén a bizottsag
b) irasbeli vizsga esetén a vizsgafeliigyeld



IKT/5-1365/2017.

személyazonositasra alkalmas okmany alapjan ellen6rzi a vizsgdzd személyazonossagat.

(8) A vizsgazoé jelenlétét jelenléti iven igazolja.
(9) A vizsgafeladat 4tadasat illetve ismertetését kdvetben a vizsgat értékelni kell.
(10) A vizsgaszervez6 a vizsgazokrdl —- vizsgatermenként — jegyzéket készit, mely tartalmazza

a vizsga helyét, idejét valamint vizsgdzonként a vizsgazo
a) viselt nevét

b) szitletéskori nevét

¢) anyja sziiletéskori nevét

d) sziiletési helyét, idejét

e} felvételi azonositojat

f) vizsgatirgyat

(11) Tobb 1észb6l 4l vizsga esetén a vizsgajegyzéket v1zsgareszeknek megfeleld
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példanyszamban kell eléallitani.

3. §

A vizsga idotartama alatt a vizsgaterembe a vizsgazokon, a vizsgaztaté/felligyeld
személyeken, valamint a vizsga ellendrzésére érkez6 hivatalos szervek képviseldin kiviil
csak a vizsgaszervezo engedélyével lehet belépni.

Amennyiben ez a vizsga biztonsagos lebonyolitdsdnak érdekében sziikséges — a
vizsgaszervezd engedélyével jelen lehet olyan személy, aki a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds.

A vizsgazdknak a feladat elvégzéséhez, megoldasihoz (tbaigazitas, segitség nem adhaté.
A vizsgateremben a vizsgdzdkat nem lehet feliigyelet nélkiil hagyni. A vizsgabizottsig
tagjainak, illetve a vizsgafeliigyeloknek kell gondoskodniuk arrdl, hogy a vizsgdzok ne
hasznéljanak nem megengedett segédeszkdzt, ne vegyék igénybe mas személy segitségét.

4. §
Fogyatékossaggal €16 jelentkezok esélyegyenlisége

Az igazolt fogyatékossaggal elé jelentkezd kérelmére az oktatasi igazgatd engedélyezi a
vizsga(rész) id6tartamanak maximum 20%-kal torténé meghosszabbitdsat, valamint a
szakért6i bizottsag szakvéleményében elbirt segédeszkdz hasznalatat.

A jelentkez6 (1) bekezdésben meghatérozott kérelmét legkésdbb a vizsga id6pontja el
10 nappal nytjthatja be.

Az (1) bekezdésben meghatarozott engedéllyel rendelkezd jelentkezdket irasbeli vizsga
esetén elkilionitett vizsgaterembe kell beosztani.

5. §

Az irasbeli vizsgak szabalyai

A vizsgaszervez$ az az irasbeli vizsgan vérhatdan részt vevé jelentkezdk szdma és a

vizsgatantirgyak ismeretében:

a) meghatarozza ¢s biztositja a vizsga helyszinét,

b) megszervezi a vizsga feliigyeletét és,

c) el6késziti a vizsga értékelésében kizremikodd személyek megbizdsit,

d) elokésziti a vizsga értékelésének feliilvizsgilatdban kozremikddd személyek
megbizasat.
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Az frasbeli vizsga feliigyeletét egy teremben vizsgdzd husz féig legalabb két 16 latja el és
minden tovabbi megkezdett husz 6 vizsgdzd esetén Ujabb egy f6 vizsgafeliigyelot kell
kijelolni. A feliigyeletet ellatok egyike — az igazgaté dontése alapjdn — a vezetd
feltigyelo.

Vizsga feligyeletével csak olyan személyt lehet megbizni, aki az adott vizsga
értékelésében vagy az értékelés feliilvizsgélatdban nem vesz részt.

Vizsga értékelésének feltilvizsgalatdban nem vehet részt az, aki a vizsga értékelésében
részt vett.

6. §

Az irasbeli feladatok kidolgozésara a vizsgaleirdsban meghatdrozott id6 4ll a vizsgdzo
rendelkezésére. _

Amennyiben a vizsga lebonyolitdsat barmilyen esemény megzavarja, az adott vizsgarész
feladatainak megolddsara rendelkezésére 4116 id6t a kiesett idével meg kell hosszabbitani,
A vizsghzonak legalabb harminc perccel az irdsbeli vizsga idSpontja eldtt meg kell
jelennie a vizsga helyszinén.

A vizsga kezdetén az tilésrendet a vizsgafeliigyel6k ugy alakitjdk ki, hogy a vizsgdzok ne
segithessék és ne zavarhassék egymast. Az ilésrendet a vizsgafeliigyel6k irasban
rogzitik,

A vizsgazoénak a feladat efkészitéséhez Gtbaigazitds, segftség nem adhato.

A vizsga kezdete elStt a vizsgaszervezd vagy a vizsgafeliigyel6k ismertetik a vizsga
szabalyait és a szabdlyok megszegésének kdvetkezményeit.

7.§

A vizsga kezdetekor minden vizsgdzé megkapja a feladatlapot (t6bb vizsgarész esetén az
elsd rész feladatlapjat). A feladatlap minden oldaldn és valamennyi a vizsgazo feltiinteti a
nevét, a pdtlapokon a nevét, a vizsganap keltét és a vizsgatargy nevét. A feladatlapok
megoldésat a vizsgafeliigyeldk jelzésére lehet elkezdeni. A feladatlap megolddsara
rendelkezésre 4ll6 id6 leteltét a vizsgafeliigyeldk jelzik, ekkor a megoldast be kell
fejezni. A feladatlapokat a vizsgafeligyelok osszegyfijtik és vizsgdzonként kiilén
boritékba rakjak. A boritékon a vizsgdzd nevét és a vizsgatirgy megnevezését kell és
lehet feltiintetni.

A feladatlapok lead4sakor a vizsgafeliigyeld(k) a vizsgajegyzéken feljegyzik a feladatlap
leadasanak idépontjat.

Tobb vizsgarész esetén minden vizsgarésznél a jelen szakasz (1) és (2) bekezdése szerint
kell eljarni.

A fel nem hasznalt feladatlapokat és vizsgalapokat a vizsgafeltigyel6k 6rzik és a vizsga
végén atadjdk a vizsgaszervezonek.

A vizsga befejezésekor a vizsgdzo és a vizsgafeliigyelok egyeztetik a borit¢kban talalhato
feladatlapokat, a rajtuk szerepld nevet €s a boritékon szereplé nevet, valamint, hogy a
vizsgadolgozat {iresen maradt részeit és a piszkozatlapokat a vizsgdzo 4thizta-e. A
boritékon a vizsgdzo és a feliigyeld alairdsdval igazolja az egyeztetés €s az egyezls
tényét, majd a boritékot lezarjak.

A lezért boritékokat a vizsgafeliigyeld atadja a vizsgaszervezdnek, aki gondoskodik azok
megOrzésérdl és arrdl, hogy illetéktelenek ne férjenek hozzajuk.
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8.8

A vizsgazt a megolddsokat kizérélag a biztositott feladatlapokon, valamint az Egyetem
bélyegzdjének lenyomataval ellatott pétlapokon dolgozhatja ki,

A vizsgdzé — eltéré rendelkezés hidnyaban — kizardlag kék vagy fekete szinfi tintsval
irhatja le a megoldasokat, A vizsgdzé kizardlag rajzoldsi feladatok esetén hasznalhat
ceruzat. Az egyébként ceruzdval vagy nem fekete, kék tintdval feltlintetett bejegyzéseket
a javitds sordn figyelmen kiviil kell hagyni.

[réeszkézrél a vizsgazok gondoskodnak.

A vizsgaleirdsban a vizsgdztatd intézmény 4ltal biztositandé segédeszkdzik
biztositdsdrdl a vizsgaszervezd gondoskodik. A tovabbi segédeszkdzék biztositdsaro! a
vizsgaz6 gondoskodik.

9.§

Amennyiben a vizsgafeliigyeld szabilytalansdgot észlel, a vizsgdzotol a feladatlapot
clveszi, feltiinteti rajta a szabdlytalansig tényét és kizarja a vizsgazét az adott vizsgarész
tovabbi megoldasi lehetbségébdl.

Amennyiben a vizsgdzé a vizsgaleirasban leirt sziinet kivételével el kivanja hagyni a
vizsgatermet, a kidolgozas alatt 4116 feladatlapot a vizsgafelligyelének 4atadja, amelyen
ennck tényét a vizsgafeliigyelé — a terem elhagydsanak és a visszatérésnek az
id6pontjaval egyiitt - feltiinteti.

A vizsgaterem sajit akaratbél torténd elhagydsa nem eredményezi a rendelkezésre 4116
id6 meghosszabbitasat,

A vizsgafelligyelék gondoskodnak arrél, hogy a vizsgdzé a terem elhagydsakor se
kaphasson mas személyt! segitséget.

10. §

Az irdsbeli vizsgdrél jegyz&konyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

a) a felvételi eljaras megnevezését,

b) a vizsga helyét és idépontjat,

c) a vizsga irdsbeli jellegét,

d) a vizsgafeligyelék nevét, vizsgafeliigyeleti idtartamat és sajatkezi alairasat,
) vizsgazonként

ea) a vizsgazo(k) nevét,

eb) felvételi azonositojat,

ec) vizsgatargyét,

1) az tlésrendet

g) a feladatlap kitoltés megkezdésének idGpontjat,

h) a vizsga lebonyolitésa soran t6rtént esetleges rendkiviili események lefrasat.

A jegyzdkonyv melléklete a vizsgajegyzék, melyet a feladatlap leadasakor feliigyels
vizsgafeliigyel6k aléirnak, ravezetik a dolgozat leaddsdnak idépontjat. A vizsgdn meg
nem jelend vizsgdzok esetén a vizsgajegyzéken a ,,nem jelent meg” megjelslést fel kell
tiintetni.
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11. §

A kijeldlt vizsga értékelésére kijeldlt személy(ek)nek (tovdbbiakban: javitd) a
vizsgaszervezd adja at a vizsgadolgozatokat.
A javito a feladatlapot kéktél és feketétdl eltérd tintaval jelsli a feladatlapon a vizsgazd
vélaszainak helyességét vagy hib4jat. A javitd a javitast a javitdsi itmutaté alapjan végzi.
A javité a vizsgaszervezé altal meghatdrozott hatariddig visszajuttatja a kijavitott
feladatlapokat a vizsgaszervez6hdz, aki ezt kdvetéen megéllapitja a Vlzsga eredményét és
azt rdgziti a kijavitott dolgozatokat tartalmazé boritékon.
A vizsgaszervezd értesiti a vizsgazdkat az eredményrdl és a betekintds az oktatasi
igazgato dltal meghatarozott helyérél, idépontjardl.
A betekintés sordn a vizsga ért€kelésének feliilvizsgalatdban részt vevé személy
Jelenlétében a vizsgdzé megtekintheti dolgozatat és annak javitdsat,
A vizsgdzd a javitdsrél — sajat koltségére — masolatot vagy elektronikus felvételt
készithet.
A vizsgdz0 a betekintés napjat kovetd nap 12 Ordig irdsban észrevételt tehet a javitdssal
kapcsolatban, melyet a vizsga értékelésének feliilvizsgdlatdban részt vevd személy
véleményez.
Az eldzé bekezdés szerinti vélemény alapjan a vizsga értékelésének mddositasardl a
vizsgaszervez6 dont.
12. §
A gyakorlati vizsgik szabdlyai

A vizsgdzdknak a vizsga kezdete el6tt 15 perceel kell megjelenniiik a helyszinen.

A gyakorlati vizsga soran a jelentkezének legaldabb 10 perces felkésziilési idét kell adni,

feleletének idStartama a 20 percet nem haladhatja meg.

A bizottsdg egy alkalommal tjabb feladatot adhat a jelentkezdnek, ekkor korabbi

feleletét figyelmen kiviil kell hagyni,

A gyakorlati vizsga eredményét a-bizottsdg hatdrozza meg és sajat dontése alapjan

kozvetleniil a felelet utdn vagy az Osszes felelet elhangzésa utdn kozli frasban a

jelentkezdvel. A gyakorlati vizsga eredményét nyilvanosan kozélni csak valamennyi

vizsgazo6 egyértelmii beleegyezése esetén lehet. A vizsgdzd az irasbeli értesités atvételét

igazolja.

A gyakorlati vizsgardl jegyzkonyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

a) a felvételi eljards megnevezését,

b) a vizsga helyét és idépontjat,

¢) avizsga szdbeli jellegét,

d) a vizsgabizottsag elntkének, tagjanak nevét, oktatéi (hallgatdi) azonosité szamét és
sajatkezil alairdsat,

¢} vizsgdzoénként

ea) a vizsgazo(k) nevét,

eb) felvételi azonositdjat,

ec) vizsgatargyat,

ed) a feltett kérdéseket,

ef)a felelet(ek) eredményét

f) avizsga lebonyolitisa soran tértént esetleges rendkiviili események leirasat,
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(6) A gyakorlati vizsga jegyz6konyvének melléklete a felelok jelenlétété igazold iv valamint
az eredményr6l szo6l6 értesités atvételét igazol6 irat.

13. §

(1) Jelen utasitds 2017. év jinius hé 28. napjan lép hatdlyba, azzal hogy hatélya
hatéarozatlan id6tartamra sz6l.

Kelt: Szegeden, 2017. év jinius hé 28. napjan y/GANE

Dr. Szab6 Gabor
“rektor)



