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I1. 187-202-93 /2024.. Targy: SZTE GF 2024/3. sz. féigazgatdi kor-
levél — emlékeztetd a szerzOdések
nyilvantartasara vonatkozé feladatokrol

Valamennyi Onalléan Gazdalkodo Egység Vezetéjének

Tisztelt Egyetemi Vezetd!

2016. december 23-4n kiadasra keriilt a SZTE GSZ 2016/15. szamu, a szerz6dések nyil-
vantartasarol szold foigazgatoi korlevél, amelynek értelmében 2017. januar 1-tdl
kezdddden minden, a Szegedi Tudomanyegyetemet érintd, pénziigyi kihatassal (bevétel-
lel vagy kiadéssal) jaro, szamlahoz kapcsolodo szerzddést rogziteni kell a gazdalkodasi
rendszer szerz6dés nyilvantarté moduljaba.

A korlevél értelmében a szerzédésekrol rogziteni kell valamennyi adatot, amely a szer-
z6dés tartalma, vonatkozasi id6szaka, a szerz6do felek adatainak, hivatalos
elérhetOségének és a szerzddés pénziigyi szempontjabol 1ényeges — ezeket az adatokat a
gazdalkodasi rendszer rogzitési feliilete tartalmazza. A szerz8dések adatain til a szerzo-
dés elektronikus képét is fel kell tolteni, rogziteni kell a gazdalkodasi rendszerbe.

A GF-re kifizetésre tovabbitott pénziigyi bizonylatokon (szamla) a kotelezden eldirt ada-
tokon tul fel kell tlintetni a szerz6dés gazdalkodasi tigyviteli rendszer altal generalt
azonositd szamat is.

A szerzOdések gazdalkodasi rendszerben valo rogzitésérdl az alabbi rend szerint kell gon-
doskodni: a Beszerzési Igazgatosag altali szerz0déskotések esetén a rogzitést a Beszerzési
Igazgatosag jogosult munkatarsai, 6nadllo hataskdrben megkotott szerzodéseknél a koz-
ponti iranyités ala tartozo6 egységek esetén a GF Pénziigyi Iroda erre kijeldlt munkatérsai,
illetve az egyes karok esetén a kari pénziigyi ellenjegyzdk végzik.

A bérjellegtli kifizetésekhez kapcsolodo szerzddéseket a korlevél rendelkezései nem érin-
tik.

A szerz6dések kapcsan bekovetkezd valtozasok (pl. modositas, megsziintetés, stb.) nyil-
vantartasban torténd atvezetésérol a fentiek szerint gondoskodni kell.

Kérem, hogy az On altal vezetett szervezeti egység munkatarsait tajékoztassa a korlevél
tartalmarol, ezzel segitve a szerzOdések - ezzel egyiitt az eldzetes kotelezettségvallalasok
- naprakész nyilvantartasara vonatkozo feladatok maradéktalan betartdsat.

Szeged, 2024. aprilis 10.
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